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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/IV/2022/0OWES

Lokalna Grupa Dziatania Partnerstwo Dorzecze Stupi

Krzynia 16, 76 — 248 Debnica Kaszubska

web: www.pds.org.pl

NIP: 839-317-72-53, KRS: 0000508098, REGON: 222183997
Osoba do kontaktu w sprawie zamdwienia: Piotr Pradella,
tel. 533 339 188, e-mail: p.pradella@pds.org.pl

1. Zapytanie ofertowe dotyczace wyboru Wykonawcy prowadzone jest z zastosowaniem zasady
konkurencyjnosci dla zamdwienia realizowanego w ramach projektu pn. , Osrodek Wsparcia
Ekonomii Spotfecznej w subregionie stupskim” wspoéftfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020.

2. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

3. Zamowienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz nie
podlega przepisom ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Zamawiajgcy dokonat podziatu jednego
zamodwienia, na czesci, dla ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania a wartoscig
decydujaca o wyborze procedury kazdej z czesci zamdwienia, jest tgczna wartos¢ wszystkich czesci
zamowienia.

4. Zapytanie ofertowe bedzie dostepne w Informatorium Zamawiajgcego w Bytowie, na stronie
internetowej Zamawiajgcego www.pds.org.pl oraz na stronie internetowe;j
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych oraz wariantowych.

1. W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w subregionie
stupskim” wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Zamawiajacy zwraca sie
z prosba o przedstawienie oferty na Swiadczenie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu dwdch
szkolen otwartych w zakresie wykorzystywania podstawowych i zaawansowanych funkcji arkusza
kalkulacyjnego oraz zwiekszenia ergonomii pracy z arkuszem dla Podmiotéw Ekonomii Spoteczne;j
w subregionie stupskim organizowanych w ramach przedmiotowego projektu.

2. Nazwa i kod przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV): 80000000-4 Ustugi
edukacyjne i szkoleniowe.

3. Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia:

a) przeprowadzenie dwéch szkolen dla 24 uczestnikdw (2 grupy szkoleniowe po 12 uczestnikéw),
reprezentantéw Podmiotéw Ekonomii Spotecznej w wymiarze 7 godz. zegarowych dla kazdej
grupy,

b) zakres tematyczny szkolenia:

Modut 1. Funkcje matematyczne, statystyczne, logiczne, wyszukujace.
Modut 2. Tworzenie wykreséw réznych typow. Formatowanie i modyfikacje wykreséw.
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Modut 3. Wyszukiwanie, sortowanie i filtrowanie danych. Zastosowanie ztozonych kryteriéw
porzadkowania i filtrowania danych.

c) przygotowanie prezentacji szkoleniowej wraz z materiatami szkoleniowymi dla uczestnikow.
Materiaty i prezentacje nalezy dostarczyé Zamawiajagcemu w wersji elektronicznej co najmniej
3 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

4. Wykonawca pokrywa koszty zwigzane z dojazdem do miejsca $wiadczenia ustugi.

5. Wykonawca po wykonaniu ustugi zobowigzany jest przekazaé¢ Zamawiajgcemu dokumenty zwigzane
z realizowanym projektem, w tym dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi szkoleniowej.

6. Wykonawca ma obowigzek informowania uczestnikow/uczestniczek o wspotfinansowaniu projektu
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

7. Wykonawca zobowigzany jest do terminowej realizacji powierzonych zadan oraz informowania
Zamawiajgcego o wystepujgcych problemach i trudnosciach w realizacji zadan.

8. Kompletna dokumentacja szkoleniowa przekazana Zamawiajgcemu stanowi podstawe do
wyptacenia wynagrodzenia. Zaptata zostanie uregulowana przelewem w ciggu 14 dni od daty
doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

9. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ przesuniecia terminu ptatnosci wynagrodzenia w razie
opo6znienia zwigzanego z przekazaniem $rodkéw finansowych na realizacje Projektu.

10. Czas trwania zamdwienia: od dnia podpisania umowy, nie dtuzej niz do dnia 30.06.2022 r.

11. Miejsce realizacji zamowienia: teren subregionu stupskiego tj. powiat stupski i bytowski.

12. W przypadku gdy Wykonawca zaangazowany jest w realizacje zadan w ramach innych projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych
zrédet, w tym Srodkéw wiasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw, badz zawart wiecej niz jedng
umowe cywilno-prawng w ramach niniejszego projektu, Wykonawca musi posiadaé¢ mozliwosc¢
prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan wykonywanych na rzecz Zamawiajacego.
taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
Srodkow wiasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw, zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020” nie moze
przekroczy¢ 276 godzin miesiecznie. Limit zaangazowania zawodowego, o ktérym mowa dotyczy
wszystkich form zaangazowania zawodowego.

13. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania jednego lub kilku punktéw z umowy
Zamawiajgcy ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 5% catkowitego wynagrodzenia
Wykonawcy zawartego w umowie w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

14. Zamawiajacy moze wypowiedzieé niniejszg umowe w kazdym terminie bez skutkéw finansowych
w przypadku, gdy zadania objete umowa nie sg realizowane zgodnie z warunkami umowy lub nie
sq wykonywane w terminie.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU - WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:

1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry spetnia tgcznie nastepujace warunki
udziatu tj.:
a) Posiada wiedze i dosSwiadczenie w szczegdlnosci musi posiadac:

— minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze $wiadczenia ustugi w zakresie
wykorzystywania podstawowych i zaawansowanych funkcji arkusza kalkulacyjnego oraz
zwiekszenia ergonomii pracy z arkuszem dla Podmiotdw Ekonomii Spoteczne;j.
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia niniejszy warunek, jezeli Wykonawca wykaze, iz
zdobyt ww. doswiadczenie zawodowe w ramach umowy o prace/umowy cywilnoprawnej,
w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub wykaze, iz osoba proponowana do
przeprowadzenia szkolenia, a ktérg dysponuje Wykonawca takie dos$wiadczenie posiada
(weryfikowane na podstawie zatgcznika nr 1, ktory nalezy wypetni¢ danymi Wykonawcy, jesli
osobiscie planuje zrealizowa¢ ustuge, lub danymi osoby proponowanej do przeprowadzenia
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szkolenia, a ktérg Wykonawca dysponuje, danymi tej osoby, a takze jej zgodg do wystgpienia
w charakterze osoby prowadzacej szkolenie w ramach niniejszego zaméwienia, podpisang
w zatgczniku nr 1).
b) Posiada zdolnos¢ ekonomiczng i finansowg — Zamawiajacy nie okresla szczegétowo warunku
w tym zakresie.
c) Dysponuje potencjatem technicznym niezbednym do realizacji zamdéwienia — Zamawiajacy nie
okresla szczegdétowo warunku w tym zakresie.
d) ztozy kompletng i prawidtowo wypetniong oferte, na ktérg sktadajg sie dokumenty
potwierdzajgce warunki wymienione w pkt. 1i 2:
— Formularz ofertowy,
— Zatacznik nr 1 — dane osoby, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, wraz
z informacjami na temat jej kwalifikacji,
— Zatacznik nr 2 — o$wiadczenia.

2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry jest powigzany z nim
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzanie osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania, Wykonawca sktada
wraz z ofertg oswiadczenie o braku ww. powigzan (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

3. W toku badania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania do Wykonawcy
o ztozenie wyjasnien w stosunku do ztozonej oferty. Brak odpowiedzi ze strony Wykonawcy
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

4. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty:
»,spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktdéry nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw zostanie
odrzucony w postepowaniu.

1. Oferta zostanie odrzucona jesli:

a) nie jest zgodna z opisem przedmiotu zamédwienia okreslonym w punkcie III,

b) nie jest kompletna, tj. nie zawiera oswiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym
postepowaniu okreslonych w pkt. IV,

c) Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,

d) nie odpowiada warunkom udziatu, okreslonym w pkt. IV,

e) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

f) Wykonawca jest wykluczony z postepowania,

g) oferta wptyneta po terminie sktadania ofert,

h) jest niezgodna z innymi przepisami.
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1. Oferty Wykonawcéw, ktdrzy spetniajg warunki udzialu w postepowaniu zostang ocenione
wg. nastepujgcych kryteridw:
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Maksymalna ilos¢ punktow, jakie
Kryterium Znaczenie procentowe kryterium moze otrzymac oferta
za dane kryterium
Cena (C) 70% 70 punktéw
Doswiadczenie (D) 30% 30 punktéw

2. Zasady oceny kryterium "Cena" (C).

Bedzie brana pod uwage ,Cena”, stanowigca tgczng wartosé ustugi (kwota ta wskazana bedzie
w Formularzu ofertowym). Oferta najtansza, niepodlegajgca odrzuceniu, otrzyma 70 pkt., oferty
drozsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktdw. Punkty za kryterium ,,Cena” bedg obliczone wg
ponizszego wzoru:
Cmin
Cena (C)= x 70 pkt
Cena badanej oferty

gdzie:
»Cena” C llos¢ punktdw, jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena"
Cmin najnizsza cena brutto sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
Cena badanej oferty cena brutto oferty badanej
70 pkt maksymalna ilos¢ punktow, jakie moze otrzymac oferta za kryterium
"Cena"

3. Zasady oceny kryterium ,,Doswiadczenie” (D).

Ocenione bedzie doswiadczenie Wykonawcy w $wiadczeniu ustugi w zakresie wykorzystywania

podstawowych i zaawansowanych funkcji arkusza kalkulacyjnego oraz zwiekszenia ergonomii pracy

z arkuszem dla Podmiotow Ekonomii Spotecznej.

Kryterium przyznawania punktow:

— posiada powyzej 3 lat, ale mniej niz 5 lat, doswiadczenie zawodowe w obszarze Swiadczenia
ustug w zakresie wykorzystywania podstawowych i zaawansowanych funkcji arkusza
kalkulacyjnego oraz zwiekszenia ergonomii pracy z arkuszem dla Podmiotéw Ekonomii
Spotecznej — 15 punktdw,

— 5 latipowyzej— 30 punktow.

4. Ostateczna ocena punktowa oferty.

Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamdwienia temu Wykonawcy, ktdry uzyska najwyiszg liczbe

punktow w ostatecznej ocenie. Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania to 100 punktow.

Punkty bedga obliczone za pomocg wzoru:

S=C+D
gdzie:

S = sumaryczna ilos¢ punktéw badanej oferty,
C = liczba punktéw uzyskanych w kryterium cena,

D = liczba punktéw uzyskanych w kryterium doswiadczenie.
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu
punktow przyznanych w poszczegdlnych kryteriach otrzyma najwyzsza liczbe punktow.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé negocjacji ceny z Wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg, w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczy mozliwosci cenowe
Zamawiajgcego.

. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca nie przystgpi do podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

. W przypadku uzyskania przez dwie lub wiecej ofert takiej samej ilosci punktéw, Zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

. W sytuacji, gdy dwie lub wiecej ofert otrzyma takg samg ilos¢ punktow, przy jednoczesnej tej same;j
wartosci cenowe] oferty, Zamawiajacy podejmie dodatkowe negocjacje w kwestii ceny,
z wszystkimi Wykonawcami, ktérych oferty otrzymaty takg sama ilos¢ punktéw w ocenie.

. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwlocznie wszystkich
Wykonawcoéw, ktérzy prawidtowo ztozyli oferte.

10. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy dopuszcza

mozliwos$é ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

11. Zamawiajagcemu przystuguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez wybrania

ktorejkolwiek z ofert.

12. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.
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. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
. Stawke za ustuge nalezy podaé¢ w walucie polskiej, w kwocie brutto, uwzgledniajacej wszystkie

N

podatki. Cena w przypadku osoby fizycznej zwiera koszty pochodne od wynagrodzenia, czyli sktadki
ZUS zaktadu pracy (Zamawiajgcego).

w

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zastosowaniem wzoru stanowigcego Formularz
ofertowy, Zatgcznik nr 1 i 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

N

. Oferta oraz wszystkie zatgczniki powinny by¢ podpisane przez Oferenta lub osoby upowaznione do
reprezentowania Oferenta, zgodnie z obowigzujgcym przepisami prawa.

(S, ]

. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

1. Oferta moze zostaé ztozona w jednej z nizej wymienionych form:
a. osobiscie w sekretariacie biura Lokalnej Grupy Dziatania Partnerstwo Dorzecze Stupi,

Krzynia 16, 76-248 Debnica Kaszubska w dni robocze w godzinach: 7.00 — 15.00. Koperta
powinna by¢ odpowiednio oznaczona: Zapytanie ofertowe nr 1/1V/2022/0OWES,

b. poczty tradycyjng/kurierem, na adres: Lokalna Grupa Dziatania Partnerstwo Dorzecze Stupi,
Krzynia 16, 76-248 Debnica Kaszubska. Koperta powinna by¢ odpowiednio oznaczona: Zapytanie
ofertowe nr 1/1V/2022/0OWES,

c. poczty elektroniczng na adres e-mail: p.pradella@pds.org.pl

2. Termin ztozenia oferty: do dnia 10.05.2022 r.
3. Zamawiajacy uzna oferte za ztozong jesli wptynie na adres okreslony w pkt 1, ppkt a, b lub c oraz

w terminie wyznaczonym w pkt 2.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyny.
2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem tygodniowego wypowiedzenia.
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3. Ztozenie oferty w ramach zapytania ofertowego jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych
zasad.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji cenowych z Wykonawca.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci
zapytania ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom niezwitocznie w  formie
pisemnej (e-mail), jak rdéwniez zostanie opublikowana na stronach internetowych:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz www.pds.org.pl. Jezeli
wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci
ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

6. W sytuacji wystgpienia zmiany parametru wskazanego przez Zamawiajacego, a majacego wplyw na
wartos¢ oferty przed podpisaniem umowy znajdzie on swe odzwierciedlenie w stosownych zapisach
przedtozonej do podpisu Wykonawcy umowy. W przypadku zmiany po podpisaniu umowy
z Wykonawcg, zmiana taka bedzie przedmiotem stosownego aneksu.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmiany warunkéw umowy zawartej w wyniku
rozstrzygniecia zapytania ofertowego w razie zmian w akredytacji, projekcie, zmian w wytycznych,
informacji uzyskanych w wyniku ewaluacji dziatan i innych przestanek, ktére wptyng korzystnie na
realizacje projektu.

8. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty
oferty, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stownie.

1. Termin zwigzania ofertg wynosi: 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert okreslonego w
ramach Zapytania Ofertowego.

Data ogtoszenia: 29.04.2022 r.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Zatacznik nr 1

3. Zatacznik nr2
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.pds.org.pl/

