Zatacznik nr 1 do Uchwaly Zebrania Delegatow Stowarzyszenia LGD PDS nr 02/V11/2017 z dnia 16.08.2017 r.

PROCEDURY WYBORU | OCENY OPERACJI W RAMACH LSR
(NIE DOTYCZY PROJEKTOW GRANTOWYCH I OPERACJI WLASNYCH)

Przygotowanie naboru wnioskéw

1. LGD oglasza nabér wnioskdéw jedynie w przypadku, gdy nie zostaly osiagniete zaktadane w LSR wskazniki i ich

warto$ci dla celow i przedsiewzig¢, w ktore wpisuje sie zakres planowanego naboru.

Oglaszanie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy nastgpuje zgodnie z art. 19 ustawy RLKS, w terminach

przewidzianych w ,,Harmonogramie naboréw wnioskow o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji w ramach

LSR”, stanowigcym zalgcznik nr 2 do umowy ramowej. LGD musi zapewni¢, iz ww. zalacznik jest aktualny, tzn.

jesli dokonywane byly w nim zmiany, powinny by¢ one uzgodnione z ZW.

LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o wysokos$¢ dostepnych w ramach poddziatania srodkéw finansowych w

przeliczeniu na ztote. Wystapienie nie jest konieczne w przypadku oglaszania pierwszego naboru wnioskow w

ramach poddziatania.

Po otrzymaniu informacji o wysokos$ci dostepnych w ramach poddziatania §rodkéw (nie dotyczy pierwszego

naboru wnioskdw) LGD wystepuje do ZW o uzgodnienie terminu naboru wnioskow.

Ogloszenie 0 naborze zawiera:

a. termin sktadania wnioskow, nie krotszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 30dni,

b. miejsce sktadania wnioskow wraz z informacja o konieczno$ci bezposredniego ztozenia wniosku, tzn. osobiscie,
przez pelnomocnika lub osob¢ upowazniona,

c. formy wsparcia (premia lub refundacja),

d. zakres tematyczny operacji, uszczegdtowiony poprzez odwotanie do zakresow wymienionych w §2
rozporzadzenia LSR,

e. warunki udzielenia wsparcia,

f. kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem
wyboru operacji,

g. informacje w formie listy wymaganych dokumentow, potwierdzajacych spelnienie warunkow udzielenia
wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji,

h. wysoko$¢ limitu $rodkow w ramach ogtaszanego naboru,

i. informacje¢ o miejscu udostgpnienia LSR, formularza wniosku o przyznanie pomocy, formularza wniosku o
ptatnos¢, formularza umowy o udzielenie wsparcia, opisu kryteriow wyboru operacji oraz zasad przyznawania
punktow za spetnienie danego kryterium wraz z procedurg a ustalania lub zmiany kryteriéw (linki do miejsc
publikacji dokumentow),

j. informacje o ograniczeniu wysokosci kwoty pomocy dla danego typu operacji/ rodzaju dziatalnosci .

Do ogtloszenia LGD zatgcza nastepujace dokumenty:

5.

K. planowane do osiagniecia w wyniku operacji cele ogdlne, szczegotowe, przedsigwzigcia oraz zaktadane do
osiagnigcia wskazniki (zatacznik nr 1)

Ogloszenie o0 naborze wnioskow

a. LGD podaje do publicznej wiadomos$ci poprzez umieszczenie na swojej stronie internetowej oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie LGD, nie wcze$niej niz 30 dni i nie p6zniej niz14 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia biegu terminu wnioskow do LGD.

b. LGD kazdemu ogltoszeniu nadaje kolejny numer wedtug nastepujacego schematu — kolejny numer ogtoszenia/
rok (np. 1/2016). W przypadku, gdy nabor bedzie przeprowadzony na przetomie dwoch lat, ogtoszenie o
naborze powinno w numerze mie¢ rok, w ktérym uptywa termin sktadania wnioskow (np. dla przetomu
2016/2017 — 1/2017)

¢. W miejscu publikacji ogtoszenia o naborze, na swojej stronie internetowej, LGD podaje doktadng date jego
zamieszczenia (zawierajaca dzien, miesigc oraz rok).

d. Wszystkie ogloszenia o naborach wnioskéw przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020, beda
archiwizowane na stronie internetowej LGD, co najmniej do konca 2028 r., w taki sposob, aby podglad tresci
ogloszen byt mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajacy strong internetowa.

e. Tres¢ ogloszenia o naborze wnioskéw, kryteria wyboru operacji oraz ustalone wymogi dotyczace naboru, nie
moga by¢ zmieniane po zamieszczeniu ogloszenia na stronie internetowej LGD.

Nabor wnioskow
W odpowiedzi na ogloszony nabdr, pracownicy biura LGD w godzinach pracy, przyjmuja wnioski o przyznanie
pomocy, sktadane przez wnioskodawcow osobiscie, przez pelnomocnikéw lub osoby upowaznione. Whioski z
kompletami niezbednych zatacznikow sktadane sa w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej. Szczegoétowe
wymagania dotyczace formy sktadnych dokumentow podawane sg przez LGD w ogtoszeniu o naborze.
Sktadane w biurze LGD wnioski sg ewidencjonowane w rejestrze ztozonych wnioskow wg. kolejnosci wptywu.
Przy rejestracji kazdemu wnioskowi nadawany jest znak sprawy zgodnie z systemem przyjetym w LGD. ZtozZenie
wniosku potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie zawiera dat¢ ztozenia wniosku,



nadany znak sprawy, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikoéw oraz jest opatrzone pieczecig LGD i1
podpisane przez osobe przyjmujacg w LGD wniosek.

3. Liczba sktadanych zalgcznikow jest weryfikowana przez ich przeliczenie przez pracownika biura w obecnosci
wnioskodawcy, pelnomocnika wnioskodawcy lub osoby przez niego upowaznione;j.

4. W trakcie trwania naboru wnioskow, wnioskodawca ma prawo wycofania swojego wniosku. Warunkiem
wycofania wniosku jest ztozenie do LGD pisemnego zawiadomienia o wycofaniu wniosku przez wnioskodawceg.
Zawiadomienie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

imie i nazwisko/ nazwe wnioskodawcy,

znak sprawy,

date ztozenia wniosku,

okreslenie przedmiotu wycofania,

forme zwrotu wycofywanych dokumentow (osobisScie, przez pelnomocnika, osobe upowazniong lub

korespondencyjnie),

f.  podpis wnioskodawcy.
Potwierdzeniem zwrotu wnioskodawcy, wycofywanych dokumentow jest:
- pisemne potwierdzenie wraz z podpisem (wnioskodawcy, pelnomocnika lub osoby upowaznionej) na
oryginale zawiadomienia o wycofaniu wniosku, w przypadku odbioru bezposredniego w biurze LGD,
- potwierdzenie odbioru listu poleconego, w przypadku zwrotu korespondencyjnego.
Whiosek skutecznie wycofany nie wywoluje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktéry ztozyl, a nastepnie
wycofal wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.
Dla zachowania $ladu rewizyjnego ztozonego, a nastgpnie wycofanego wniosku, LGD w swojej dokumentacji
pozostawia kopi¢ wycofanego wniosku oraz oryginal zawiadomienia o wycofaniu wniosku.

5. Lista ztozonych wnioskdéw jest podawana do publicznej wiadomos$ci poprzez umieszczenie na stronie internetowe;j

LGD.
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1. Procedura oceny i wyboru operacji w ramach LSR

Ocena i wybor operacji odbywa si¢ w nastepujacych etapach:
- Wstgpna ocena wnioskow pod katem spetnienia wymagan okre$lonych w ogloszeniu naboru wnioskéw, tj. w
zakresie:

a. zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu,

b. zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogloszeniu o naborze,

C. spetienia warunkow udzielenia wsparcia obowigzujacych w ramach naboru, w tym spetnienia kryteriow
dostepu odnoszacych si¢ do podmiotu uprawnionego do wsparcia w ramach danego naboru/ogloszenia oraz
czy ztozono wymagane w ogloszeniu dokumenty niezbedne do przeprowadzenia oceny operacji.

- Ocena zgodnosci wnioskoéw z LSR, tj. w zakresie:

a. ocena czy realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow ogolnych i szczegdétowych LSR, przez
osiaganie zaplanowanych dla danego zakresu wsparcia wskaznikoéw

b. spehienia przez Wnioskodawce i jego projektu warunkéw udzielenia pomocy z uwzglednieniem przepisow
prawa (zgodno$¢ z Programem)

- Ocena spelnienia kryteriow wyboru okreslonych w LSR i ustalenie kwoty wsparcia
- Wybdr wnioskéw do dofinansowania

Ocena i wybor operacji moze by¢ dokonywana w formie elektronicznej w oparciu o system informatyczny do obstugi
wnioskow. Dokonanie oceny za posrednictwem systemu informatycznego wymaga wydruku dokumentow
powstajacych w toku oceny, w szczegdlnosci kart oceny, list zawierajacych wyniki oceny (list operacji).

Nad przebiegiem oceny i wyboru operacji w ramach LSR czuwa Zarzad LGD, ktoéry pelni rol¢ ,,opiekuna procesu
oceny wnioskow”, ktorego rolg jest:

- nadzor nad procesem oceny,

- dbanie 0 zachowanie parytetu oraz zasady bezstronno$ci przez cztonkéw Rady,

- zapewnienie oraz respektowania procedur okre$lonych w LSR,

- dbanie o poprawnos¢ dokumentacji dotyczacej oceny i wyboru operacji,

- poprawnosci formalne;j.

W ramach pehienia tej roli, Zarzad bedzie $cis$le wspotpracowat z pracownikami LGD oraz czlonkami Rady,
zapewniajac przeptyw informacji i wymiang opinii.

1. Przebieg wstepnej oceny wnioskow:

a. Wstepnej oceny wnioskéw dokonujg pracownicy biura LGD. W celu zachowania bezstronno$ci w ocenie
pracownicy LGD podpisuja deklaracje bezstronnosci, stanowiacg zatacznik nr 1 do regulaminu pracy biura.
Podzialu wnioskow pomiedzy pracownikoéw LGD do dokonania wstepnej oceny dokonuje Dyrektor biura albo
system informatyczny, przy uwzglgdnieniu niezbg¢dnych wytaczen.
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Wstepna ocena dokonywana jest w oparciu o karte wstepnej oceny wnioskow, stanowigcej zatgcznik nr 2 do
niniejszej procedury.

Wszelkie watpliwosci w dokonywaniu wstepnej oceny wnioskow rozstrzyga Zarzad LGD.

Wstepnej oceny wnioskow dokonuje sie w terminie 7 dni od zakonczenia naboru wnioskow.

Po zakonczeniu wstepnej oceny wnioskow biuro przygotowuje liste wnioskow po wstepnej ocenie (tj. liste
operacji zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskow o przyznanie pomocy) zawierajacych informacje o
pozytywnym lub negatywnym zakonczeniu wstgpnej oceny.

Niezwlocznie po dokonaniu wstepnej oceny wnioskow, odbywa si¢ I posiedzenie Rady LGD. Czlonkowie Rady
LGD wypehniaja deklaracje bezstronnosci, zgodnie z wzorem stanowiacym zatacznik do Regulaminu Rady
LGD.

Po przedstawieniu przez pracownikow biura wynikow wstepnej oceny wnioskow, Rada zatwierdza listg
wnioskow zawierajacych informacje o pozytywnym lub negatywnym zakonczeniu wstgpnej oceny wnioskow,
przy zachowaniu zasady bezstronnosci i parytetow, o ktorych mowa w art. 32 ust. 2 lit b oraz art. 34 ust. 3 litb
rozporzadzenia nr 1303/2013.

Do oceny pod katem zgodno$ci operacji z LSR kieruje si¢ wylacznie wnioski, ktore przeszty pozytywnie
wstepng oceng.

Wnioskodawcow, ktorych wnioski nie przeszly pozytywnie wstepnej oceny, informuje si¢ o negatywnym
wyniku, podajac jego przyczyny. Powiadomienie wnioskodawcy o wynikach wstepnej oceny zawiera pouczenie
0 mozliwos$ci wniesienia protestu.

2. Przebieg oceny pod katem zgodnosci z LSR

a.

Whioski podlegajace ocenie pod katem zgodnos$ci z LSR przekazuje si¢ cztonkom Rady LGD. Kazdy wniosek

oceniany jest przez 3-6 cztonkow Rady LGD. Liczbe cztonkéw Rady LGD oceniajacych wnioski w danym

naborze ustala Zarzad LGD podejmujac uchwatg w tej sprawie przed posiedzeniem Rady LGD, kierujac sig¢

zasada zapewnienia jak najwyzszej efektywnosci pracy Rady. Przy podejmowaniu decyzji w tej sprawie Zarzad

uwzglednia w szczegdlnosci liczbe ztozonych wnioskow w ramach naborow podlegajacych ocenie w danym

czasie, tj. przy nieduzej liczbie wnioskow liczba oceniajacych jest maksymalna, za§ przy duzej liczbie

wnioskow - liczba oceniajacych jest minimalna. Doboru cztonkéw Rady LGD oceniajacych dany wniosek

dokonuje si¢ losowo respektujac niezbedne wykluczenia. Kazdy z cztonkéw Rady LGD potwierdza odbior

wnioskow do oceny podpisujac protokot ich przekazania.

Cztonkowie Rady LGD dokonuja oceny pod katem zgodnosci z LSR, wypelniajac karte oceny zgodnosci

operacji z LSR (zatacznik nr 3).

Karta oceny zgodnosci operacji z LSR sktada si¢ z 3 czgsci:

- czesci dotyczacej oceny czy realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow og6lnych i szczegdtowych
LSR, przez osiagganie zaplanowanych dla danego zakresu wsparcia wskaznikow

- czesci dotyczacej warunkow udzielenia pomocy z uwzglednieniem przepisow prawa (weryfikacja zgodnosci
z Programem),
czesci zawierajacej wynik oceny zgodnosci z LSR.

W przypadku gdy w realizacja operacji NIE przyczyni si¢ do realizacji celow ogolnych i szczegétowych LSR,

przez osigganie zaplanowanych dla danego zakresu wsparcia wskaznikow, Il czesci karty nie wypeknia sie.

Na posiedzeniu Rady LGD prowadzona jest dyskusja i omawiane sg wszystkie projekty wg nastepujgcego

schematu:

- czlonkowie Rady oceniajacy dany wniosek przedstawiaja informacje dotyczacg projektu i podaja wyniki
swojej oceny

- dyskusja nt. projektu i wyniku oceny (w przypadku rozbiezno$ci w ocenie analizuje si¢ szczegotowo
argumenty decydujace o okreslonym wyniku weryfikacji i eliminuje ewentualne btedy w ocenie; jesli
rozbieznos¢ nie jest wynikiem btedu rozstrzyga ocena, z ktoéra zgadza si¢ wiekszos$¢ oceniajacych operacje
cztonkéw Rady);

Za operacje zgodng z LSR uznaje si¢ operacje, ktora:

- przyczyni si¢ do realizacji celow ogolnych i szczegotowych LSR, przez osiaganie zaplanowanych dla
danego zakresu wsparcia wskaznikow oraz

— spetnia warunki udzielenia pomocy z uwzglednieniem przepiséw prawa (jest zgodna z Programem).

Whioski NIEZGODNE z LSR nie podlegaja dalszej ocenie.

Po zakonczeniu oceny zgodnosci z LSR przygotowuje sig¢ listg¢ operacji zgodnych z LSR.

3. Przebieg oceny pod katem spelnienia kryteriow wyboru okreslonych w LSR

a.

b.

Czlonkowie Rady LGD dokonujg oceny pod katem spetnienia kryteriow wyboru, wypeiajac karte oceny
operacji pod katem kryteriéw wyboru stanowigcg zatgcznik nr 4.

Karta oceny operacji pod katem kryteridéw wyboru sktada sie z 2 czesci:

- czesci dotyczacej kryteriow dostepu,

- czgsci dotyczacej kryteriow wyboru.

Na posiedzeniu Rady LGD prowadzona jest dyskusja i omawiane sg wszystkie projekty wg nastepujacego
schematu:



- czlonkowie Rady oceniajgcy dany wniosek przedstawiajg informacje dotyczaca projektu i podajg wyniki
swojej oceny

- dyskusja nt. projektu i wyniku oceny (w przypadku rozbieznosci w ocenie pod katem kryteriow
zerojedynkowych analizuje sie szczegétowo argumenty decydujace o okre§lonym wyniku weryfikacji i
eliminuje ewentualne btedy w ocenie; jesli rozbieznos¢ nie jest wynikiem btedu rozstrzyga ocena, z ktdra
zgadza si¢ wickszos$¢ oceniajacych operacje cztonkow Rady; w przypadku rozbieznosci w ocenie pod katem
warunkow/kryteriow punktowanych analizuje si¢ szczegotowo argumenty decydujace o okreslonym wyniku
weryfikacji i eliminuje ewentualne btedy w ocenie; jesli rozbiezno$¢ nie jest wynikiem btedu rozstrzyga
srednia arytmetyczna ocen)

- dyskusja nt. kwoty wsparcia zgodnie z obowigzujacymi W tym zakresie przepisami

— ustalenie przez LGD kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielonej w formie refundacji poniesionych
kosztow kwalifikowalnych, odbywa si¢ przez sprawdzenie czy:

e prawidlowo zastosowano wskazang w LSR intensywnos$¢ pomocy okreslong dla danej grupy
beneficjentow w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR — obowigzkowo,

e prawidlowo zastosowano wskazang w LSR Iub w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy
maksymalna kwote pomocy np. dla danego typu operacji / rodzaju dziatalnosci gospodarczej, W gra
nicach okre$lonych w § 18 rozporzadzenia LSR — fakultatywnie,

- W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy bedzie przekraczac:

a. maksymalng kwote pomocy okreslong przez LGD w LSR lub ogloszeniu, lub

b. maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR, lub

c. dostepne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie
programowania 2014-2020)

LGD dokonuje odpowiedniego zmniejszenia kwoty pomaocy.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii, odbywa si¢ przez sprawdzenie czy
prawidtowo zastosowano odpowiednia wskazang w LSR wartos¢ premii. Jesli wnioskowana kwota premii
bedzie wyzsza od okreslonej przez LGD w LSR — LGD ustali kwote wsparcia na poziomie okreslonej w LSR.

4. Wybor operacji

a.

Za operacje wybrane uznaje si¢ operacje, ktore:

- przeszly pozytywnie wstepng oceng,

- sgzgodne z LSR,

- spelniaja kryteria dostgpu odnoszace si¢ do podmiotu uprawnionego do wsparcia w ramach danego
naboru/ogloszenia oraz zakresu wsparcia w ramach danego naboru/ogloszenia i uzyskaty minimalna,
wymagang liczbg punktow.

Za operacje niewybrane do finansowania uznaje si¢ operacje, ktore:

- nie przeszly pozytywnie wstepnej oceny,

- zostaly uznane za niezgodne z LSR,

- nie spetniajg przynajmniej jednego kryterium dostgpu sposrod kryteriow: kryterium odnoszacego si¢ do
podmiotu uprawnionego do wsparcia w ramach danego naboru/ogloszenia oraz kryterium odnoszacego si¢
do zakresu wsparcia w ramach danego naboru/ogloszenia i/lub nie uzyskaty minimalnej, wymaganej liczbg
punktow.

Uchwata LGD 0 wyborze/niewybraniu operacji zawiera informacjg o:

- wyniku wstepnej oceny wniosku

- wyniku oceny zgodnosci lub niezgodnos$ci z LSR

- wyniku oceny w zakresie spetnienia lub nie przez wnioskodawcg i jego projekt warunkéw udzielenia
pomocy z uwzglednieniem przepiséw prawa (zgodnosci z Programem)

- wyniku oceny w zakresie kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw
otrzymanych przez operacje,

- ustalonej kwocie wsparcia wraz z uzasadnieniem - jesli dotyczy,

- przyczynie niewybrania operacji — jesli dotyczy.

Podczas dyskusji dot. danego projektu oraz podejmowania decyzji kazdorazowo respektuje sie zasade

bezstronnosci (wytaczenia).

Dodatkowo, podczas podejmowania decyzji (uchwaty) weryfikuje si¢ parytety, zgodnie z zasadami okreslonymi

w procedurze prowadzenia rejestru intereséw stanowiacej zatgcznik nr 1 do Regulaminu Rady LGD. Dla

zachowania niezbednych parytetéw mozliwe jest wprowadzenie losowania cztonkéw Rady LGD z okres$lone;j

grupy interesow, ktorej liczebnos¢ jest dominujgca, ktorzy zostana dodatkowo wylgczeni z podejmowania
decyzji, aby zachowac niezbedne parytety.

Po zakonczeniu oceny przygotowuje sie liste operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskow o przyznanie

pomocy oraz zgodnych z LSR oraz list¢ operacji wybranych, ze wskazaniem, ktore z operacji mieszczg si¢ w

limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia (stanowigce zatacznik nr

516). Na liScie umieszcza si¢ Wnioski w kolejnosci wg liczby uzyskanych punktow, w przypadku uzyskania

takiej samej liczby punktéw o kolejnosci na liScie decyduje mniejsza warto$¢ wskaznika wyliczonego z



V.

podzielenia ustalonej kwoty wsparcia przez warto$¢ zalozonego wskaznika produktu dla danego
przedsigwzigcia/zakresu wsparcia. Jezeli warto$¢ jest rowna decyduje kolejno$¢ ztozenia wniosku.

Wyniki oceny i wyboru operacji
a. W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, LGD informuje wnioskodawcoéw o wynikach oceny
oraz:
- w przypadku niewybrania operacji, zawierajacg informacje o przyczynach niewybrania
- w przypadku pozytywnego wyniku wyboru, zawierajaca dodatkowo wskazanie ustalonej kwoty wsparcia
oraz informacje¢, czy w dniu przekazania wnioskow o udzielenie wsparcia do ZW operacja miesci si¢ w
limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze.
b. Pismo w sprawie powiadomienia wnioskodawcy, podpisane przez osobg upowazniong do reprezentowania
LGD, wysyla sie:
- w przypadku wnioskodawcow, ktorych operacje zostaly wybrane do finansowania skan zawiadomienia
wysylany jest droga poczty elektronicznej
- w przypadku pozostatych wnioskodawcow - skan zawiadomienia wysytany jest droga poczty elektronicznej,
a oryginatl listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
¢. Powiadomienie wnioskodawcy o wynikach naboru zawiera pouczenie o0 mozliwos$ci wniesienia protestu, jezeli
operacja:
- uzyskala negatywna oceng zgodnosci z LSR (lub nie uzyskata minimalnej liczby punktow za spetnienie
kryteriow wyboru), lub
— w dniu przekazania przez LGD wnioskoéw o udzielenie wsparcia do SW nie miesci si¢ w limicie §rodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze.
d. Pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu zawiera nastepujgce informacje:
— termin do wniesienia protestu;
- do ktorego zarzadu wojewodztwa nalezy skierowac protest i za posrednictwem ktérej LGD;
- wymogi formalne protestu
Ponadto w terminie 7 dni od dokonania wyboru operacji, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej liste
operacji wybranych, ze wskazaniem, ktore operacje mieszcza si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o
naborze oraz protokdt z posiedzenia Rady LGD, dotyczacy oceny i wyboru operacji, zawierajacy informacjg o
wylaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem interesow.
Na podstawie wyboru i oceny dokonanego przez Rade LGD, biuro LGD uzupetia w tym zakresie pierwsze
strony ztozonych wnioskow.

Zasady przekazywania do ZW dokumentacji potwierdzajacej dokonanie wyboru operacji oraz

archiwizacja dokumentacji konkursowej

1.

=

o &

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji LGD przekazuje do ZW wnioski o0 udzielenie wsparcia,
dotyczace wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajagcymi dokonanie wyboru operacji. Liste
przekazywanych dokumentéw zawiera zestawienie przekazywanych dokumentéw (zgodnie z zal. nr 4 do
Wytycznych MRIRW), ktore sporzadza LGD. Wymagane dokumenty przekazywane sa w oryginale lub Kopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ przez pracownika LGD.

Po przekazaniu wnioskow do ZW, wnioskodawca ma prawo wycofania swojego wniosku, zgodnie z procedura
obowiazujaca w ZW. Wnioskodawca powiadamia LGD na pi$mie o wycofaniu wniosku, podajac znak sprawy
nadany przez LGD.

LGD dokonuje archiwizacji dokumentacji konkursowej, tj. 1 egzemplarza wniosku wraz z zatacznikami oraz
dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji, a takze dokumentacji potwierdzajacej
przeprowadzenie naboru wnioskéw zgodnie z procedura. Zarchiwizowane dokumenty, LGD jest zobowigzana
przechowywac do konca 2028 roku.

Zasady wnoszenia i rozpatrywania protestow
Whnioskodawca ma prawo wniesienia protestu w terminie 7 dni od dorgczenia informacji o wyniku wyboru.
Whiesienie protestu przystuguje w przypadku: w kazdym przypadku, kiedy rozstrzygnigcie LGD dotyczace
wniosku o przyznanie pomocy powoduje, Ze operacja nie zostata wybrana lub zostata wybrana, ale nie miesci si¢
w limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia.
Do protestu stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 54 ust. 2—6 ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.
Protest zawiera:

a. elementy okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy w zakresie polityki spojnosci,

b. gdy dotyczy negatywnej oceny zgodnos$ci operacji z LSR/nieuzyskania przez operacj¢ minimalnej liczby
punktéw za spetnienie lokalnych kryteriow wyboru - wskazanie, w jakim zakresie podmiot ubiegajacy sie o
wsparcie nie zgadza si¢ z t3 oceng oraz uzasadnienie stanowiska tego podmiotu.

Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez zarzad wojewodztwa.
O wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie zarzad wojewodztwa.



6. Wnhniesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do zarzadu wojewodztwa wnioskow o udzielenie wsparcia
dotyczacych wybranych operacji.

7. LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny operacji w
zakresie kryteriéw i zarzutéw podnoszonych w protescie.

8. W wyniku weryfikacji dokonanej oceny Rada LGD:

a. dokonuje zmiany podjetego rozstrzygnigcia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji do wiasciwego
etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie operacji wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia
procedury odwotawczej, informujac o tym wnioskodawce, albo

b. kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do zarzadu wojewddztwa, zataczajac do
niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygnigcia, oraz informuje
wnioskodawce na piSmie o przekazaniu protestu. Niezaleznie od powyzszego, o wniesionym prote$cie LGD
informuje niezwlocznie Zarzad Wojewodztwa.

9. Procedura odwotawcza:

a. Po zweryfikowaniu spetnienia wymogow protestu, a takze po uwzglednieniu protestu przez Zarzad
Wojewodztwa, Zarzad LGD dokonuje wyboru od 3 - 6 cztonkdéw niepowigzanych z wnioskodawca Rady do
ponownej oceny operacji i kieruje operacje do wlasciwego etapu oceny. Decyzje dotyczacg liczby cztonkow
Rady LGD ponownie oceniajgcych operacje w ramach danego naboru podejmujac uchwale w tej sprawie
przed posiedzeniem Rady LGD, kierujac si¢ zasada zapewnienia jak najwyzszej efektywnosci pracy Rady.
Przy podejmowaniu decyzji w tej sprawie Zarzad uwzglednia w szczegolnosci liczbe ztozonych protestow w
ramach naboréw podlegajacych ocenie w danym czasie, tj. przy nieduzej liczbie protestow liczba oceniajacych
jest maksymalna, za$ przy duzej liczbie protestow - liczba oceniajacych jest minimalna. Doboru cztonkow
Rady LGD oceniajacych dany wniosek dokonuje si¢ losowo respektujac niezbedne wykluczenia.

b. Ponownej oceny dokonuje si¢ w oparciu o odpowiednio:

a. kart¢ wstgpnej oceny wnioskow, i/lub

b. Kkarte oceny zgodnosci operacji z LSR,

C. karte oceny operacji pod katem kryteriow wyboru

z zastrzezeniem, iz ponownie wypetnia si¢ wylacznie te czesci karty oceny, ktérych dotyczy protest (pozostale
elementy podlegajace ocenie i ktore nie zostaly przez wnioskodawce zakwestionowane pozostajg bez zmiany).

C. Po dokonaniu ponownej oceny wnioskéw na posiedzeniu Rady LGD:

a. przewodniczaca/y Rady podaje wynik po ponownej ocenie oraz informuje o rozbieznosciach w ocenie

b. dyskusja nt. wyniku ponownej oceny

C. zatwierdzenie wyniku ponownej oceny w formie uchwaty

d. W przypadku braku wigkszosci (zwykla wigkszo$¢ gltosow) do zatwierdzenia wyniku ponownej oceny
ponownej oceny dokonuja wszyscy cztonkowie Rady LGD w oparciu o odpowiedniag karte oceny, z
zachowaniem niezbednych wylaczen. Wynik ponownej oceny - w przypadku warunkoéw/kryteriow
zerojedynkowych - za pozytywna oceng spetnienia danego warunku/kryterium uznaje si¢ sytuacje, w ktorej
wiekszo$¢ oceniajacych cztonkdéw Rady uznata warunek/kryterium za spetnione. W przypadku oceny pod
katem spetnienia kryteriow wyboru wynik stanowi $rednia arytmetyczna ocen wszystkich cztonkow
oceniajacych wniosek.

e. Na podstawie decyzji Rady LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu lub informacji z ZW o
uwzglednieniu protestu:

a. informuje si¢ wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny (w przypadku negatywnej
ponownej oceny operacji do informacji zalacza sie dodatkowo pouczenie o mozliwo$ci wniesienia
skargi do sgdu administracyjnego)

b. na stronie internetowej LGD publikuje si¢ informacj¢ o skutkach ponownej weryfikacji operacji w
wyniku wniesionych protestow i ich wptywu na liste operacji wybranych do dofinansowania

10. Po przekazaniu przez ZW sprawy LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny projektu LGD dokonuje si¢
ponownej oceny wg procedury odwotawczej okre§lonej w pkt 9.

VI. Zmiana umowy przez beneficjenta
1. W przypadku, gdy ZW zwroci si¢ do LGD z prosba o wydanie opinii w zakresie mozliwosci dokonania
proponowanych przez niego zmian w terminie 14 dni od dnia otrzymania pisma z prosba o wydanie opinii Zarzad
LGD bada, czy proponowana zmiana moze wptynaé na ocen¢ zgodnosci z LSR i:
a. jesli zmiana nie ma wplywu na ocene zgodnosci z LSR niezwlocznie informuje sie ZW 0 akceptacji
zmiany,
b. jesli zmiana moze mie¢ wptyw na oceng zgodnosci z LSR zwotuje si¢ posiedzenie Rady:
i. Rada LGD ponownie przeprowadza ocen¢ operacji z uwzglednieniem zaproponowanych
zmian zgodnie z procedurg oceny i wyboru operacji;
il. Jezeli zmiana powoduje, Zze operacja nie zostalaby wybrana przez LGD do dofinansowania,
Rada LGD podejmuje uchwate o braku zgody na zmiang umowy.



VII. Slowniczek pojeé

LGD — Lokalna Grupa Dziatania Partnerstwo Dorzecze Stupi

Zarzad — Zarzad LGD,

Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktérego kompetencji nalezy ocena i wybdr operacji

Z\W — Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego, SW — Samorzad Wojewodztwa Pomorskiego

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju LGD PDS

Operacja — projekt planowany do realizacji w ramach LSR; ilekro¢ mowa o operacji

Rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego prze spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U.p0z.1570)

Wytyczne - Wytyczne MRIRW w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania
zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ w ramach dziatania
»Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020



zatgcznik nr 1

Planowane do osiagniecia w wyniku operacji cele ogdlne, szczegolowe, przedsiewziecia
oraz zakladane do osiagniecia wskazniki

Cel ogolny LSR

Cel(e) szczegétowy(e) LSR

Przedsiewziecia
Wskaznik
3z Wartosé Warto$¢ wskaznika Wartosé
Nazwa Wartos¢ . . .
L L Jedn. L. zrealizowanych planowana do wskaznika z LSR
p.| wskaznika . wskaznika z L ., L . .
. miary wskaznikéw z | osiagniecia w zwiazku | pozostajaca do
ujetego w LSR LSR A .. A=
LSR z realizacjg operacji realizacji
1
2
3




zatacznik nr 2

Karta wstepnej oceny wnioskéw

Znak sprawy

Ocena wstepna

Lp. Warunek TAK NIE
1. | Whniosek zostat ztozony w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze. ] [
2. | Operacja jest zgodna z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu [] (]
0 naborze.
3. | Operacja spetnia warunki udzielenia wsparcia obowigzujace w ramach naboru (W
tym czy operacja spetnia kryterium dostepu okreslone w LSR odnoszace si¢ do u u
podmiotu uprawnionego oraz czy ztozono wymagane w ogtoszeniu dokumenty
niezbedne do przeprowadzenia oceny operacji.
Uzasadnienie negatywnej oceny:
Wynik oceny wstepnej
Wynik TAK NIE"
Operacja podlega dalszej ocenie ] ]

* zaznaczenie pola ,,NIE” oznacza, ze co najmniej jeden z wymienionych w czesci I warunkow nie zostat
spelniony i operacja nie podlega dalszej ocenie, zostaje umieszczona na liscie operacji niewybranych.

Imie i nazwisko oceniajacego

Data i podpis




Karta oceny zgodnosci operacji z LSR

zatacznik nr 3

Znak sprawy

Karta oceny zgodnosci operacji z LSR sktada si¢ z 3 czesci:
czesci | - dotyczqcej oceny czy realizacja operacji przyczyni sig do realizacji celow ogolnych i szczegotowych LSR, przez osigganie

zaplanowanych dla danego zakresu wsparcia wskaznikow oraz

czesci Il — dotyczgceej warunkow udzielenia pomocy z uwzglednieniem przepisow prawa (weryfikacja zgodnosci z Programem),

czesci Il — zawierajgcej wynik oceny zgodnosci z LSR

W przypadku, gdy w czesci I operacja uzyska negatywng ocene, |l czesci karty oceny nie wypetnia sie (nalezy wowczas wypetni¢ wylgcznie czes¢
111 karty oceny).

Ocena czy realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow ogélnych i szczegotowych LSR, przez
osiaganie zaplanowanych dla danego zakresu wsparcia wskaznikéw

Lp.

TAK NIE

1.

Realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow ogdlnych i szczegélowych
LSR, przez osiaganie zaplanowanych dla danego zakresu wsparcia wskaznikow

1 []

Weryfikacja spelnienia warunkéw udzielenia pomocy z uwzglednieniem przepisow prawa (zgodnos$ci
operacji z PROW 2014-2020%

Lp.

TAK NIE

1.

Operacja jest zgodna z PROW na lata 2014-2020

Weryfikacja odbywa sie na podstawie zatgcznika do Wytycznych MRiRW w zakresie jednolitego
i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych z realizacjg
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,, Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020, dotyczqcego weryfikacji ZGODNOSCI OPERACJI Z
WARUNKAMI PRZYZNANIA POMOCY OKRESLONYMI W PROGRAMIE ROZWOJU
OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2014-2020

111. Wynik oceny zgodnosci operacji z LSR

Wynik

TAK NIE”

Operacja zgodna z LSR
* zaznaczenie pola ,, NIE” oznacza, ze co najmniej jeden z warunkow wymienionych w czesci | lub 11 karty oceny
nie zostat spetniony

O O

Uzasadnienie w przypadku oceny negatywnej:

Imie i nazwisko oceniajacego

Data i podpis
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Karta oceny operacji pod katem spelnienia kryteriow wyboru

zatacznik nr 4

Znak sprawy

I. Weryfikacja spelnienia kryteriéw dostepu

Lp. | Kryteria dostepu TAK NIE
1.| Wnioskowana kwota pomocy mieSci si¢ w limitach obowiazujacych dla danego

zakresu [] L]

2.| Wnioskodawca zapewnia wymagang wysokos$¢ wktadu wlasnego [] []

I1. Weryfikacja spelnienia kryteriéw wyboru

LP.| Kryteria wyboru

Przyznana liczba
punktow

® NSO AW

SUMA PRZYZNANYCH PUNKTOW

1. Wynik oceny operacji pod katem spelnienia kryteriow wyboru

Wynik

TAK NIE"

Operacja spelnia kryteria dostepu
* zaznaczenie pola ,, NIE” oznacza, Ze co najmniej jedno z kryteriow wymienionych w czesci | karty oceny nie
zostalo spelnione, co stanowi podstawe do zmniejszenia kwoty wsparcia

O O

Operacja osiagnela niezbedne minimum w ocenie pod katem spelnienia kryteriow
wyboru

* zaznaczenie pola ,, NIE” oznacza, Ze operacja nie osiggneta niezbednego minimum w ocenie w 1l czesci karty

O O

Uzasadnienie w przypadku oceny negatywnej:

Imie i nazwisko oceniajacego

Data i podpis
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Lista operacji zgodnych z LSR

Oznaczenie naboru wnioskow:

Zalgcznik nr 5

Czy
operacja
Numer Whnioskowana Czy operacja realizuje cele Czy operacja jest jest zgodna
identyfikacyjny Whioskowana kwota wsparcia | gléwne i szczegétowe LSR zgodna z Programem | zLSR Uwagi
Lp. |Znak sprawy | Wnioskodawcy Whioskodawca Tytut projektu kwota wsparcia | narastajaco [TAK/INIE] [TAK/INIE] [TAKINIE] dodatkowe
Operacje zgodne z LSR:

SUMA:

Operacje niezgodne z LSR:

SUMA:

Uwaga: na liscie umieszcza sie wytacznie operacje ktore przeszty wstepng ocene.
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Lista operacji wybranych i niewybranych
Oznaczenie naboru wnioskéw:

Zatgcznik nr 6

Wynik oceny | Czy
pod katem operacja
spetnienia spetnita
Whnioskowana | Czy operacja Czy operacja | kryteriow wymagane Czy operacja miesci sie
Numer Whnioskowana | kwota przeszta oceng | jest zgodna z | wyboru (liczba | minimum Ustalona limicie $rodkéw wskazanym
identyfikacyjny kwota wsparcia wstepng LSR uzyskanych punktow kwota w ogtoszeniu 0 naborze Uwagi
Lp. | Znak sprawy | Wnioskodawcy Whioskodawca | Tytut projektu wsparcia narastajaco | [TAKINIE] [TAKINIE] punktéw) [TAK/NIE] | wsparcia [TAKINIE] dodatkowe
SUMA: SUMA:
Operacje niewybrane:
SUMA: SUMA:
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