Zatacznik nr 1 do Uchwaly Zebrania Delegatow Stowarzyszenia LGD PDS nr 03/V11/2017 z dnia 16.08.2017 r.

PROCEDURY WYBORU | OCENY GRANTOBIORCOW
W RAMACH PROJEKTOW GRANTOWYCH
wraz z opisem sposobu rozliczania grantéw, monitorowania i kontroli

I. Ogloszenie i przeprowadzanie naboru wnioskéw

Nabor wnioskéw odbywa si¢ wg nastepujacej procedury:

1.

a

b.

LGD podaje do publicznej wiadomosci ogloszenie 0 konkursie grantowym nie wczesniej niz 30 dni i nie
p6zniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania wnioskow, zawierajace w
szczegolnosci wskazanie:

terminu i miejsca sktadania wnioskow

zakresu tematycznego konkursu zgodnego z zakresem okreslonym w umowie ramowej

planowanych do osiagni¢cia w ramach projektu grantowego celow 1 wskaznikow

kwote dostgpna w ramach ogloszenia,

planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania,

miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru wnioskéw o powierzenie grantdw oraz zasad przyznawania
punktoéw za spelienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji tych kryteriow lub zasad)

informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywno$ci pomocy (poziomie dofinansowania)

h. wskazanie miejsca udostepnienia LDR i wzoréw dokumentéw aplikacyjnych (formularza wniosku o
udzielenie grantu oraz wniosku 0 rozliczenie grantu), wzoru umowy o powierzenie grantu, a takze wzoru
sprawozdania z realizacji zadania.

LGD w miejscu zamieszczenia na stronie www ogloszenia o naborze podaje datg jego publikacji (dd-mm-rr) oraz
nadaje ogtoszeniu numer (np. 1/2016/G, 2/2016/G, a w przypadku gdy naboér prowadzony bedzie na przetomie
lat, np. 2016 1 2017 ogloszenie powinno mie¢ nr 1/2017/G).

Formularz wniosku o powierzenie grantu zwiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z Wytycznymi
MRiRW w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z
realizacja strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” obj¢tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020.
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Whniosek o rozliczenie grantu zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z Wytycznymi MRIRW w
zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Naboér wnioskow

. Grantobiorcy ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu sktadaja w terminie okreslonym ogtoszeniu do LGD:

- wniosek o powierzenie grantu (wniosek moze by¢ sktadany w formie papierowej w ilosci egzemplarzy
okreslonej w ogloszeniu i/lub w wersji elektronicznej za posrednictwem generatora wnioskéw — 0 formie
sktadania wnioskéw LGD informuje w ogloszeniu)

- zalaczniki okre$lone w ogloszeniu o naborze (w formie okreslonej w ogloszeniu)

Grantobiorcy maja mozliwos¢ wycofania wniosku w kazdym momencie trwania naboru wnioskow i po jego

zakonczeniu do dnia zawarcia umowy o powierzenie grantu. Wycofanie wniosku mozliwe jest na pisemna

prosbe grantobiorcy. Wycofanie wniosku wymaga pozostawienia w biurze LGD $ladu rewizyjnego w postaci
kopii wycofanego wniosku.

- Zawiadomienie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

- imig¢ i nazwisko/ nazwe wnioskodawcy,

- znak sprawy,

- date ztozenia wniosku,

- okreslenie przedmiotu wycofania,

- formg¢ zwrotu wycofywanych dokumentow (osobiscie, przez pelnomocnika, osobe upowazniong
lub korespondencyjnie),

- podpis wnioskodawcy.

- Potwierdzeniem zwrotu wnioskodawcy, wycofywanych dokumentow jest:

- pisemne potwierdzenie wraz z podpisem (wnioskodawcy, petnomocnika Iub osoby upowaznionej)
na oryginale zawiadomienia o wycofaniu wniosku, w przypadku odbioru bezposredniego w biurze
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LGD,
- potwierdzenie odbioru listu poleconego, w przypadku zwrotu korespondencyjnego.

- Wnhniosek skutecznie wycofany nie wywoluje¢ zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktory zltozyt, a
nastgpnie wycofat wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozy?.

- Dla zachowania $ladu rewizyjnego zlozonego, a nastepnie wycofanego wniosku, LGD w swojej
dokumentacji pozostawia kopi¢ wycofanego wniosku oraz oryginat zawiadomienia o wycofaniu wniosku.

C. Biuro LGD podczas naboru:

- prowadzi rejestr ztozonych wnioskow nadajgc wnioskom numer sprawy (rejestr moze by¢ prowadzony w
formie papierowej lub generowany z systemu informatycznego/generatora wnioskow)

- potwierdza ztozenie wniosku poprzez podpisanie potwierdzenia ztozenia wniosku.

I1. Procedura oceny wnioskéw i wyboru grantobiorcéw

Ocena i wybdr Grantobiorcéw odbywa si¢ w nastepujacych etapach:
- Wstegpna ocena wnioskéw pod katem spelnienia wymagan okreslonych w ogloszeniu naboru wnioskow, tj. w
zakresie:

a. zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu,

b. zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogloszeniu o naborze,

C. speienia warunkow udzielenia wsparcia obowigzujacych w ramach naboru, w tym spelnienia kryteriow
dostepu odnoszacych si¢ do podmiotu uprawnionego do wsparcia w ramach danego naboru/ogloszenia oraz
czy ztozono wymagane w ogloszeniu dokumenty niezbedne do przeprowadzenia oceny operacji.

- Ocena zgodnosci wnioskow z LSR, tj. w zakresie:

a. ocena czy realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow ogolnych i szczegdétowych LSR, przez
osiaganie zaplanowanych dla danego zakresu wsparcia wskaznikéw

b. weryfikacja zgodnosci grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW 2014-2020
(zgodno$¢ z Programem)

- Ocena spetnienia kryteriow wyboru okreslonych w LSR i ustalenie kwoty wsparcia
- Wybdr wnioskéw do dofinansowania

Nad przebiegiem oceny wnioskéw i wyboru grantobiorcow czuwa Zarzad LGD, ktory peni rolg ,,opiekuna procesu
oceny wnioskow”, ktorego rolg jest:

- nadzor nad procesem oceny,

- dbanie 0 zachowanie parytetu oraz zasady bezstronno$ci przez cztonkéw Rady,

- zapewnienie oraz respektowania procedur okre§lonych w LSR,

- dbanie o poprawno$¢ dokumentacji dotyczacej oceny i wyboru operacji,

- poprawnosci formalnej.

W ramach petnienia tej roli, Zarzad bedzie $cisle wspoipracowatl z pracownikami LGD oraz cztonkami Rady,
zapewniajac przeptyw informacji i wymiane opinii.

1. Przebieg wstepnej oceny wnioskéw o powierzenie grantow:

a. Wstepnej oceny wnioskow o powierzenie grantow dokonuja pracownicy biura LGD. W celu zachowania
bezstronnoéci w ocenie pracownicy LGD podpisuja deklaracje bezstronnosci, stanowigcg zatacznik nr 1 do
regulaminu pracy biura. Podzialu wnioskéw pomiedzy pracownikoéw LGD do dokonania wstepnej oceny
dokonuje Dyrektor biura albo system informatyczny, przy uwzglednieniu niezbgdnych wylaczen.

b. Wstepna ocena dokonywana jest w oparciu o karte wstepnej oceny wnioskdw o powierzenie grantow, stanowigcej
zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury. Wstepna ocena moze by¢ prowadzona w systemie informatycznym
(generatorze wnioskéw), jednak w takim przypadku wymaga dokonania wydruku wypetnionej karty oceny i jej
podpisania przez pracownika po zakonczeniu oceny.

C. Wszelkie watpliwosci w dokonywaniu wstepnej oceny wnioskoéw rozstrzyga Zarzad LGD.

d. W przypadku watpliwosci i brakow we wniosku uniemozliwiajacych dokonanie wstepnej oceny biuro LGD
wzywa grantobiorce do uzupetnienia wniosku podajgc zakres niezbednych uzupetnien oraz termin na dokonanie
uzupetnien. Wezwanie do uzupetnien moze odbywaé sie w drodze elektronicznej. Istnieje mozliwo$¢ dokonania
uzupelnien we wniosku zawartym w generatorze wnioskow. Umozliwienie dokonania zmian w generatorze
wymaga uprzedniego pozostawienia w LGD $ladu rewizyjnego (np. w postaci kopii elektronicznej ztozonego
pierwotnie wniosku, mozliwe generowanie kopii wniosku z generatora).

€. Wstepnej oceny wnioskow, wlacznie z uzupehieniami dokonuje si¢ w terminie 10 dni od zakonczenia naboru
wnioskow.



Po zakonczeniu wstepnej oceny wnioskow biuro przygotowuije liste wnioskow po wstepnej ocenie zawierajacych
informacj¢ o pozytywnym lub negatywnym zakonczeniu wstepnej oceny (lista moze by¢ generowana z systemu
informatycznego).

Po zakonczeniu wstepnej oceny zwoluje si¢ posiedzenie Rady LGD. Przed rozpoczgciem oceny wszyscy
cztonkowie Rady podpisuja deklaracj¢ bezstronnos$ci, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do Regulaminu
Rady LGD.

Po przedstawieniu przez pracownikéw biura LGD wynikow wstepnej oceny, Rada zatwierdza liste wnioskow
zawierajacych informacj¢ o pozytywnym lub negatywnym zakonczeniu wstgpnej oceny, przy zachowaniu
parytetow i zasady bezstronnosci, o ktérych mowa w art. 32 ust. 2 lit b oraz art. 34 ust. 3 lit b rozporzadzenia nr
1303/2013.

Do oceny wnioskow o powierzenie grantow pod katem zgodno$ci z LSR kieruje si¢ wylacznie wnioski, ktore
przeszly pozytywnie wstgpng ocene. Grantobiorcow, ktorych wnioski nie przeszly pozytywnie wstgpnej oceny
informuje si¢ o negatywnym wyniku oceny, podajac jej przyczyny oraz informuje si¢ 0 mozliwo$ci odwotania od
decyzji LGD, podajac termin na wniesienie odwotania.

2. Przebieg oceny zgodnosci z LSR

a.

Whioski podlegajace ocenie pod katem zgodno$ci z LSR przekazuje si¢ cztonkom Rady LGD. Kazdy wniosek
oceniany jest przez 3-6 cztonkéw Rady LGD. Liczbe cztonkéw Rady LGD oceniajacych wnioski w danym naborze
ustala Zarzad LGD podejmujac uchwale w tej sprawie przed posiedzeniem Rady LGD, kierujac si¢ zasada
zapewnienia jak najwyzszej efektywno$ci pracy Rady. Przy podejmowaniu decyzji w tej sprawie Zarzad
uwzglednia w szczego6lnosei liczbe zlozonych wnioskéw w ramach naboréw podlegajacych ocenie w danym
czasie, tj. przy nieduzej liczbie wnioskow liczba oceniajacych jest maksymalna, za$ przy duzej liczbie wnioskow -
liczba oceniajacych jest minimalna. Doboru cztonkéw Rady LGD oceniajacych dany wniosek dokonuje si¢ losowo
respektujac niezbedne wykluczenia.
Oceny pod katem zgodnosci z LSR dokonuje si¢ w oparciu o karte oceny zgodno$ci wnioskow o powierzenie
grantow z LSR, stanowiacej zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury. Ocena moze by¢ prowadzona w systemie
informatycznym (generatorze wnioskow), jednak w takim przypadku wymaga dokonania wydruku wypehionej
karty oceny 1 jej podpisania przez cztonka Rady LGD po zakonczeniu oceny.
a. Czlonkowie Rady LGD dokonuja oceny pod katem zgodnos$ci z LSR, wypelniajac karte oceny zgodnosci
operacji z LSR (zatacznik nr 3).
b. Karta oceny zgodnoS$ci operacji z LSR sktada si¢ z 3 czesci:
- czesci dotyczacej oceny czy realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow og6lnych i szczegdtowych
LSR, przez osiagganie zaplanowanych dla danego zakresu wsparcia wskaznikow
- czesci dotyczacej weryfikacji zgodnos$ci grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w
PROW 2014-2020 (weryfikacja zgodnosci z Programem),
czesci zawierajgcej wynik oceny zgodnos$ci z LSR.
W przypadku gdy w realizacja operacji NIE przyczyni si¢ do realizacji celow ogolnych 1 szczegolowych LSR,
przez osigganie zaplanowanych dla danego zakresu wsparcia wskaznikow, II czesci karty nie wypelnia sie.
c. Na posiedzeniu Rady LGD prowadzona jest dyskusja i omawiane sg wszystkie projekty wg nastgpujacego
schematu:
- czlonkowie Rady oceniajacy dany wniosek przedstawiaja informacje¢ dotyczaca projektu i podajg wyniki
swojej oceny
- dyskusja nt. projektu i wyniku oceny (w przypadku rozbieznosci w ocenie analizuje si¢ szczegbtowo
argumenty decydujace o okreslonym wyniku weryfikacji i eliminuje ewentualne btedy w ocenie; jesli
rozbieznos¢ nie jest wynikiem btedu rozstrzyga ocena, z ktorg zgadza si¢ wigkszo$¢ oceniajgcych operacje
cztonkow Rady);
d. Za operacj¢ zgodng z LSR uznaje si¢ operacjg, ktora:
— przyczyni si¢ do realizacji celow ogolnych i szczegotowych LSR, przez osigganie zaplanowanych dla
danego zakresu wsparcia wskaznikow oraz
- spetnia warunki przyznania pomocy okreslone w PROW 2014-2020 (jest zgodna z Programem).
Whioski NIEZGODNE z LSR nie podlegajg dalszej ocenie.

3. Przebieg oceny pod katem spelnienia kryteriéw wyboru okreslonych w LSR
a. Czlonkowie Rady LGD dokonuja oceny pod katem spetnienia kryteriow wyboru, wypetniajac kartg oceny

operacji pod katem kryteridéw wyboru stanowigcg zatacznik nr 4.

b. Karta oceny operacji pod katem kryteriow wyboru sktada si¢ z 2 czgéci:
- czesci dotyczacej kryteriow dostepu,
- czesci dotyczacej kryteriow wyboru.



Na posiedzeniu Rady LGD prowadzona jest dyskusja i omawiane sg wszystkie projekty wg nastepujgcego
schematu:
- czlonkowie Rady oceniajacy dany wniosek przedstawiajg informacj¢ dotyczaca projektu i podajg wyniki
swojej oceny
- dyskusja nt. projektu i wyniku oceny (w przypadku rozbiezno$ci w ocenie pod katem kryteriow
zerojedynkowych analizuje si¢ szczegdtowo argumenty decydujace o okreslonym wyniku weryfikacji i
eliminuje ewentualne btedy w ocenie; jesli rozbiezno$¢ nie jest wynikiem btedu rozstrzyga ocena, z ktora
zgadza si¢ wiekszo$¢ oceniajacych operacje cztonkéw Rady; w przypadku rozbieznosci w ocenie pod katem
warunkow/kryteriow punktowanych analizuje si¢ szczegdtowo argumenty decydujace o okreslonym wyniku
weryfikacji i eliminuje ewentualne btedy w ocenie; jesli rozbieznos¢ nie jest wynikiem btedu rozstrzyga
$rednia arytmetyczna ocen)
- dyskusja nt. kwoty wsparcia zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
- ustalenie przez LGD kwoty pomocy dla danej operacji bedzie stanowi¢ iloczyn poziomu dofinansowania
okreslonego przez LGD (w granicach okreslonych w §18 rozporzadzenia LSR lub LSR) oraz sumy kosztow
kwalifikowalnych operacji. Jesli tak wyliczona kwota pomocy bedzie przekraczaé:
a. maksymalng kwote pomocy okre$long przez LGD w LSR lub ogtoszeniu, lub
b. kwote pomocy okreslong we wniosku przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, lub
c. maksymalng kwote pomocy okreslona w § 15 rozporzadzenia LSR, lub
d. dostgpne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie
programowania 2014-2020)
LGD dokonuje odpowiedniego zmniejszenia kwoty pomaocy.

Wybor operacji

. Za operacje wybrane uznaje si¢ operacje, ktore:

- przeszly pozytywnie wstepng oceng,

- sgzgodne z LSR,

- spelniaja kryteria dostgpu odnoszace si¢ do podmiotu uprawnionego do wsparcia w ramach danego
naboru/ogloszenia oraz zakresu wsparcia w ramach danego naboru/ogloszenia i uzyskaty minimalna,
wymagang liczbe punktow.

Za operacje niewybrane do finansowania uznaje si¢ operacje, ktore:

- nie przeszly pozytywnie wstepnej oceny,

- zostaly uznane za niezgodne z LSR,

- nie spetniajg przynajmniej jednego kryterium dostgpu sposrod kryteriow: kryterium odnoszacego si¢ do
podmiotu uprawnionego do wsparcia w ramach danego naboru/ogloszenia oraz kryterium odnoszacego si¢
do zakresu wsparcia w ramach danego naboru/ogloszenia i/lub nie uzyskaty minimalnej, wymaganej liczbe
punktow.

Uchwata LGD o wyborze/niewybraniu operacji zawiera informacj¢ o:

- wyniku wstepnej oceny wniosku

- wyniku oceny zgodnos$ci lub niezgodnosci z LSR

- wyniku oceny w zakresie spetnienia lub nie przez wnioskodawce i jego projekt warunkow udzielenia
pomocy z uwzglednieniem przepiséw prawa (zgodnosci z Programem)

- wyniku oceny w zakresie kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow
otrzymanych przez operacje,

- ustalonej kwocie wsparcia - jesli dotyczy,

- przyczynie niewybrania operacji — jesli dotyczy.

Podczas dyskusji dot. danego projektu oraz podejmowania decyzji kazdorazowo respektuje si¢ zasade

bezstronnosci (wytaczenia).

Dodatkowo, podczas podejmowania decyzji (uchwaty) weryfikuje si¢ parytety, zgodnie z zasadami okreslonymi

w procedurze prowadzenia rejestru interesOw stanowiacej zatgcznik nr 1 do Regulaminu Rady LGD. Dla

zachowania niezbednych parytetéw mozliwe jest wprowadzenie losowania cztonkéw Rady LGD z okres$lone;j

grupy interesow, ktorej liczebno$¢ jest dominujaca, ktdrzy zostang dodatkowo wylaczeni z podejmowania
decyzji, aby zachowac niezb¢dne parytety.

Po zakonczeniu oceny przygotowuje si¢ liste operacji zgodnych z LSR oraz liste operacji wybranych, ze

wskazaniem, ktore z operacji mieszcza si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o

udzielenie wsparcia (stanowigce zatgcznik nr 5 1 6). Lista moze by¢ generowana przez system informatyczny.

Na liScie umieszcza si¢ wnioski w kolejnosci wg liczby uzyskanych punktow, w przypadku uzyskania takiej

samej liczby punktow o kolejnosci na liscie decyduje mniejsza warto$¢ wskaznika wyliczonego z podzielenia

ustalonej kwoty wsparcia przez warto$¢ zalozonego wskaznika produktu dla danego przedsigwzigcia/zakresu
wsparcia. Jezeli warto$¢ jest rowna decyduje kolejnos¢ ztozenia wniosku.



5. Wyniki oceny i wyboru operacji

a. W terminie 28 dni od zakonczenia naboru wnioskow na stronie internetowej LGD publikuje si¢ list¢ operacji
zgodnych z LSR i list¢ operacji wybranych wraz z informacjg o mozliwosci odwotania si¢ od wyniku oceny w
w terminie 5 dni od daty publikacji wynikoéw na stronie.

b. W terminie 2 dni od daty publikacji wynikow oceny wnioskow po odwotaniach na stronie internetowej, LGD
informuje grantobiorcow o zamieszczeniu wynikdw oceny na stronie internetowej LGD. Grantobiorcow
informuje si¢ w formie elektronicznej — za pomoca poczty elektronicznej lub za posrednictwem systemu
informatycznego.

6. Rozpatrywanie odwolan:
1. Grantobiorca ma prawo odwotania w terminie 5 dni od daty publikacji wynikow na stronie internetowej LGD.
2. Odwotanie sktada si¢ w formie pisemnej. O wptyni¢ciu odwotania w terminie decyduje data dostarczenia
odwotania do LGD. Dopuszcza si¢ ztozenie odwotania w formie skanu przestanego droga elektroniczng.
3. Odwotanie zawiera:
a. oznaczenie wnioskodawcy;
b. numer wniosku o dofinansowanie projektu;
C. wskazanie elementéw podlegajacych ocenie (w tym kryteriow), z ktdrych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem;
d. podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu lub kopii
dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.
Rozpatrywanie odwotan nalezy do cztonkéw Rady LGD.
Zarzad LGD dokonuje wyboru od 3 - 6 niepowigzanych z grantobiorca cztonkéw Rady do ponownej oceny.
Decyzje dotyczaca liczby cztonkéw Rady LGD ponownie oceniajacych wnioski w ramach danego naboru
podejmujac uchwale w tej sprawie przed posiedzeniem Rady LGD, kierujac si¢ zasadg zapewnienia jak
najwyzszej efektywnosci pracy Rady. Przy podejmowaniu decyzji w tej sprawie Zarzad uwzglednia w
szczegblnosci liczbe ztozonych odwotan w ramach naborow realizowanych w danym czasie, tj. przy nieduzej
liczbie odwotan liczba oceniajgcych jest maksymalna, za$ przy duzej liczbie odwotan - liczba oceniajgcych jest
minimalna. Doboru cztonkow Rady LGD oceniajacych dany wniosek dokonuje sie losowo respektujac niezbedne
wykluczenia.
6. Ponownej oceny dokonuje si¢ w oparciu o odpowiednio:
- karte wstepnej oceny wnioskow o powierzenie grantow i/lub
- kartg oceny zgodnosci wnioskow o powierzenie grantow z LSR i/lub
- karte oceny spelnienia przez wnioski o powierzenie grantow kryteriéw wyboru.
z zastrzezeniem, iz ponownie wypelnia si¢ wyltacznie te czesci karty oceny, ktorych dotyczy odwotanie (pozostale
elementy podlegajace ocenie i ktore nie zostaly przez grantobiorce zakwestionowane pozostajg bez zmiany).
7. Po dokonaniu ponownej oceny wnioskow zwotuje si¢ posiedzenie Rady LGD podczas ktorej:
- czlonkowie Rady oceniajacy dany wniosek przedstawiajg informacje¢ dotyczgcg projektu i podajg wyniki
swojej oceny
- dyskusja nt. projektu i wyniku oceny (w przypadku rozbieznosci w ocenie pod katem kryteriow
zerojedynkowych analizuje si¢ szczegdtowo argumenty decydujace o okreslonym wyniku weryfikacji i
eliminuje ewentualne btedy w ocenie; jesli rozbiezno$¢ nie jest wynikiem btedu rozstrzyga ocena, z ktorg
zgadza si¢ wiekszo$¢ oceniajacych operacje cztonkéw Rady; w przypadku rozbieznosci w ocenie pod katem
warunkow/kryteriow punktowanych analizuje si¢ szczegdtowo argumenty decydujace o okreslonym wyniku
weryfikacji i eliminuje ewentualne bledy w ocenie; jesli rozbieznos¢ nie jest wynikiem btedu rozstrzyga
$rednia arytmetyczna ocen)
- dyskusja nt. kwoty wsparcia zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami — jesli dotyczy
- ustalenie przez LGD kwoty pomocy dla danej operacji bedzie stanowi¢ iloczyn poziomu dofinansowania
okreslonego przez LGD (w granicach okreslonych w §18 rozporzadzenia LSR lub LSR) oraz sumy kosztow
kwalifikowalnych operacji. Jesli tak wyliczona kwota pomocy bedzie przekraczac:
a. maksymalng kwote pomocy okreslong przez LGD w LSR lub ogloszeniu, lub
b. kwote pomocy okre$long we wniosku przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy, lub
c. maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR, lub
d. dostgpne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie
programowania 2014-2020)
LGD dokonuje odpowiedniego zmniejszenia kwoty pomocy.
8. W przypadku braku wigkszo$ci (zwykta wigkszos¢ glosow) do zatwierdzenia wyniku ponownej oceny i ustalenia
kwoty wsparcia, ponownej oceny dokonuja wszyscy cztonkowie Rady LGD w oparciu o odpowiednig karte
oceny, z zachowaniem niezbednych wytaczen. Wynik ponownej oceny - w przypadku warunkow/kryteriow
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10.

11.

oo

zerojedynkowych - za pozytywng ocene spelnienia danego warunku/kryterium uznaje si¢ sytuacje, w ktorej

wiekszos$¢ oceniajacych cztonkéw Rady uznata warunek/kryterium za spetnione. W przypadku oceny pod katem

spelnienia kryteriow wyboru wynik stanowi $rednia arytmetyczna ocen wszystkich czlonkéw oceniajacych
wniosek.
Na podstawie decyzji Rady LGD w terminie 45 dni od zakonczenia naboru wnioskOw na stronie internetowe;j

LGD publikuje si¢ listg projektow wybranych i niewybranych - po rozpatrzeniu odwotan (lista moze byc¢

generowana z systemu informatycznego), zawierajacej informacje O:

- wyniku ostatecznej oceny, w tym:

- 0 spehieniu lub nie przez grantobiorce i jego projekt warunkow udzielenia pomocy z uwzglednieniem
przepisow prawa oraz kryteriow dostepu

- wyniku oceny pod katem spetienia kryteriow wyboru (w kolejnosci wg liczby uzyskanych punktéw, w
przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw o kolejnosci na liscie decyduje mniejsza warto$é
wskaznika wyliczonego z podzielenia ustalonej kwoty wsparcia przez warto$¢ zatozonego wskaznika
produktu dla danego przedsigwzigcia/zakresu wsparcia. Jezeli warto$¢ jest rowna decyduje kolejnosé
ztozenia wniosku)

- ustalonej kwocie wsparcia.

- tym czy projekt jest wybrany (tj. jesli uzyskal minimalng liczbe¢ punktow wymaganych w danym naborze i
miesci si¢ w limicie srodkow przeznaczonych na dany nabor)

- tym czy projekt jest wybrany warunkowo, tj. umieszcza si¢ go na liscie rezerwowej (tj. jesli projekt uzyskat
minimalng liczb¢ punktow wymaganych w danym naborze ale nie miesci si¢ w limicie $rodkow
przeznaczonych na dany nabor)

W terminie 7 dni od daty publikacji wynikow oceny wnioskow po odwotaniach na stronie internetowej, LGD

informuje grantobiorcéw o zamieszczeniu wynikow oceny na stronie internetowej LGD. Grantobiorcéw
informuje si¢ w formie elektronicznej — za pomoca poczty elektronicznej lub za posrednictwem systemu
informatycznego.

Na stronie internetowej LGD w terminie 7 dni od zakonczenia oceny i wyboru grantobiorcOw umieszcza si¢

protokoty z posiedzen dotyczacych oceny i wyboru grantobiorcow zawierajace informacje o wylaczeniach z

procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktorych wnioskow wytaczenie dotyczy.

Zawieranie umow o powierzenie grantow

Po dokonaniu wyboru grantobiorcow (w tym zakonczeniu ewentualnej procedury odwotawczej) LGD informuje

grantobiorcg, ze grant zostal wybrany do realizacji w ramach projektu grantowego, a zawarcie umowy o

powierzeniu grantu nastapi po zawarciu umowy o przyznaniu pomocy pomi¢dzy LGD a Zarzadem Wojewodztwa

Pomorskiego, z tym Ze ostateczna kwota i zakres grantu mogg ulec zmianie (kwota moze by¢ zmniejszona).

LGD zawiera umowy 0 powierzenie grantu po uzyskaniu pozytywnej oceny wyboru grantobiorcow przez Zarzad

Wojewodztwa. Umowa o powierzenie grantu zawierana jest zgodnie ze wzorem umowy podanym do publicznej

wiadomosci wraz z ogloszeniem o naborze wnioskow o powierzenie grantu.

Na podpisanie umowy zaprasza Zarzad LGD, w drodze powiadomienia grantobiorcy pocztg elektroniczng o

terminie i miejscu podpisania umowy. W przypadku braku mozliwosci udzialu grantobiorcy w spotkaniu ustala

si¢ telefonicznie sposob i termin zawarcia umowy, jednak nie dluzszy niz14 dni od dnia pierwszego terminu

wyznaczonego na podpisanie umowy.

W przypadku gdy w procesie zawierania umow o powierzenie grantdow lub w trakcie ich realizacji zajda

okolicznosci pozwalajgce na zawarcie uméw z grantobiorcami, ktorych projekty zostalty wybrane warunkowo,

LGD zwraca si¢ do kolejnych grantobiorcoéw z listy rezerwowej w kolejnosci zgodnej z wynikami oceny, z oferta

zawarcia umowy.

Umowe na powierzenie grantu podpisuje Zarzad z grantobiorca.

Realizacja umowy:

- rozliczanie grantu nastg¢puje na podstawie wywiazania si¢ przez grantobiorce z zapisOw umowy zawartej z
LGD

- w ramach monitoringu grantobiorca zobowigzany jest do umozliwienia LGD przeprowadzenia dziatan
monitoringowych, w tym umozliwi¢ wizyte w miejscu realizacji projektu oraz przedstawienia sprawozdania
czeSciowego 1 koncowego z realizacji projektu,

- grantobiorca zobowigzany jest do umozliwienia Zarzgdowi lub podmiotowi upowaznionemu przez Zarzad
przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji projektu,

Grantobiorcy, ktoremu LGD przyznata grant i ktory podpisat umowe na jego realizacje, LGD wydaje opini¢ w

zakresie mozliwosci jej zmiany w terminie 90 dni od zlozenia do LGD pisemnego wniosku z opisem i

uzasadnieniem proponowanych zmian:

- wterminie 14 dni od dnia otrzymania pisma z prosba o wydanie opinii Zarzad LGD bada, czy proponowana
zmiana moze wplyna¢ na oceng zgodnosci z LSR i:



- je$li zmiana nie ma wplywu na oceng¢ zgodnosci z LSR niezwtocznie informuje si¢ wnioskodawce o
akceptacji zmiany,
- jesli zmiana moze mie¢ wplyw na ocene¢ zgodnosci z LSR zwotuje si¢ posiedzenie Rady:
i.Rada LGD ponownie przeprowadza ocen¢ operacji z uwzglednieniem zaproponowanych zmian
zgodnie z procedurg oceny i wyboru operacji;
ii. Jezeli zmiana powoduje, ze operacja nie zostataby wybrana przez LGD do dofinansowania, Rada
LGD podejmuje uchwate o braku zgody na zmiang umowy.
- ponowna ocena operacji z uwzglednieniem zaproponowanych zmian wymaga przestrzegania zasady
bezstronnosci i zachowania parytetow.
8. Sposob zabezpieczenia si¢ LGD przed niewywigzywaniem si¢ grantobiorcow z warunkow umowy:
- weksel ,,in blanco” wraz z deklaracjg wekslowa grantobiorcy, lub
- poreczenie jednostki sektora finansow publicznych, lub
- ubezpieczenie realizacji projektu w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub poreczenia bankowego.

9. Gdy grantobiorca zrezygnuje z realizacji projektu, zaproszenie do podpisania umowy kierowane jest do kolejnego
na liscie grantobiorcy, ktory uzyskat minimalng wymagana liczbe punktow.

10. W sytuacji braku mozliwosci osiggnigcia celow projektu grantowego i wskaznikow jego realizacji, na podstawie
ztozonych i/lub wybranych wnioskow o powierzenie grantow lub na skutek rezygnacji przez grantobiorcow z
realizacji projektow lub rozwigzania umow o powierzenie grantu Zarzad moze podja¢ decyzje o odstapieniu od
konkursu i/lub przeprowadzeniu nowego lub uzupetniajacego konkursu:

- odstgpienie od konkursu i przeprowadzenie nowego wymaga:
i. poinformowania grantobiorcow o decyzji Zarzadu,
ii. rozwigzania zawartych umow z grantobiorcami i uregulowania ewentualnych zobowigzan wobec
grantobiorcéw powstatych w wyniku rozpoczecia realizacji projektow,

IV. Procedura rozliczania, monitoringu i kontroli grantobiorcow

a. Zasady rozliczania realizacji projektow przez grantobiorcow:

- grantobiorcy zobowigzani sg do sktadania sprawozdan z realizacji projektow w terminach okreslonych w
umowie 0 powierzenie grantu; nieztozenie sprawozdan lub uzupetnien/wyjasnien w wyznaczonym terminie
moze stanowi¢ podstawe natychmiastowego rozwigzania umowy i uruchomienia procedury windykacyjnej, w
przypadku skorzystania przez grantobiorce z zaliczki i/lub wyprzedzajacego finansowania

- na podstawie sprawozdan ztozonych przez grantobiorcéw, LGD przygotowuje wniosek o ptatnos$¢ do
Samorzadu Wojewodztwa w zakresie realizowanego projektu grantowego,

- wyplata naleznej kwoty grantu, pomniejszona o wielko$¢ otrzymanej zaliczki oraz otrzymanego
wyprzedzajacego finansowania nastepuje niezwtocznie, pod warunkiem posiadania przez LGD wystarczajace;j
ptynnosci finansowej w ramach projektu grantowego,

- w przypadku gdy suma kwoty otrzymanej zaliczki oraz otrzymanego wyprzedzajacego finansowania oraz
kwoty przekazanego grantu przekracza nalezng kwote grantu grantobiorca zobowigzany jest zwrocié¢ LGD
roznice wraz z naleznymi odsetkami w terminach i w sposob okreslony w umowie.

b. Zasady kontroli grantow:

- LGD moze przeprowadzi¢ wizyt¢ monitoringowa/kontrolng realizowanego projektu w catym okresie
obowigzywania umowy, informujac grantobiorc¢ o terminie monitoringu/kontroli z 3 dniowym
wyprzedzeniem,

- (grantobiorca jest zobowigzany do przedstawienia wszystkich dokumentéw dotyczacych realizowanego
projektu,

- podczas wizyty monitoringowej/kontrolnej sporzadzany jest protokét okreslajacy stan zrealizowania projektu
oraz stwierdzone ewentualne nieprawidtowosci,

- wciagu 7 dni od zakonczenia wizyty kontrolnej grantobiorca moze wnie$¢ uwagi do protokotu,

- na podstawie protokotu oraz ewentualnych uwag zgtoszonych przez grantobiorce, Zarzad podejmuje decyzje
w zakresie dalszej realizacji projektu.

C. Zasady sprawozdawczoS$ci z realizacji projektow przez grantobiorcOw:

- grantobiorca zobowigzany jest do sktadania:

- sprawozdania okresowego z realizacji projektu (w potowie okresu realizacji projektu lub po
wydatkowaniu 50% $rodkow z grantu) w terminie 14 dni od dnia, w ktorym mija potowa okresu realizacji
projektu lub od zakonczenia miesigca, w ktérym grantobiorca osiagnat 50% wydatkow z kwoty grantu
oraz

- sprawozdania koncowego z realizacji projektu wraz z wnioskiem o rozliczenie ptatnosci koncowej, w
terminie 14 dni od daty zakonczenia realizacji projektu.

- sprawozdania sktada si¢ na formularzu udostgpnionym przez LGD.



- grantobiorca zobowigzany jest do przekazania do LGD informacji o stanie realizacji projektu w ciggu 7 dni, na
kazde pisemne wezwanie LGD.
d. Zasady weryfikacji wykonania projektow przez grantobiorcow:
- LGD prowadzi weryfikacj¢ poprzez porownanie z zawarta umowa i ztozonym wnioskiem:
- sprawozdan okresowych i koncowych,
- protokotu z wizyty monitoringowej/kontrolnej,
- prowadzenie biezacego monitoringu przebiegu realizacji projektu, w tym poprzez udziat w wybranych
wydarzeniach realizowanych w ramach projektu, o ktorych grantobiorca zobowiazany jest powiadomic¢
LGD.

V. Stowniczek pojeé

LGD — Lokalna Grupa Dziatania Partnerstwo Dorzecze Stupi

Zarzad — Zarzad LGD,

Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktérego kompetencji nalezy ocena i wybor operacji

Z\W — Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego, SW — Samorzad Wojewodztwa Pomorskiego

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju LGD PDS

Operacja — projekt planowany do realizacji w ramach LSR; ilekro¢ mowa o operacji

Grantobiorca — podmiot ubiegajacy si¢ o udzielenie grantu

Rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie
szczegdlowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego prze spoteczno$¢” objetego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U.p0z.1570)



zatgcznik nr 1

Planowane do osiagniecia w wyniku operacji cele ogdlne, szczegolowe, przedsiewziecia
oraz zakladane do osiagniecia wskazniki

Cel ogolny LSR

Cel(e) szczegolowe LSR

Przedsiewziecia
Wskaznik
a5 Wartosé Wartos¢ wskaznika Wartos¢
Nazwa Wartos¢ . . .
, . Jedn. L . zrealizowanych planowana do wskaznika z LSR
Lp.| wskaznika . wskaznika z s o, L . .
. miary wskaznikéw z | osiagniecia w zwiazku | pozostajaca do
ujetego w LSR LSR A .. A=
LSR Z realizacjg operacji realizacji
1
2
3




Karta wstepnej oceny wnioskéw o powierzenie grantow

zatacznik nr 2

Znak sprawy

Ocena wstepna

Lp

Warunek TAK NIE
1. | Wniosek zostal ztozony w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze. ] [
2. | Operacja jest zgodna z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu o [] (]
naborze.
3. | Operacja spetnia warunki udzielenia wsparcia obowigzujace w ramach naboru, w tym

kryteria dostgpu odnoszace si¢ do podmiotu uprawnionego do uzyskania wsparcia w
ramach danego zakresu oraz czy ztozono wymagane w ogtoszeniu dokumenty
niezbedne do przeprowadzenia oceny operacji.

O

Uzasadnienie negatywnej oceny:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Wynik oceny wstepnej

TAK NIE"

Operacja podlega dalszej ocenie

O

* zaznaczenie pola ,,NIE” oznacza, ze co najmniej jeden z wymienionych w czesci I warunkow nie zostat

spetniony i operacja nie podlega dalszej ocenie, zostaje umieszczona na liscie operacji niewybranych.

Imie i nazwisko oceniajacego

Data i podpis
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zatacznik nr 3

Karta oceny zgodnoS$ci wnioskow o powierzenie grantow z LSR

Znak sprawy

Karta oceny zgodnosci operacji z LSR sktada si¢ z 3 czesci:
o czesci I - dotyczgcej oceny czy realizacja operacji przyczyni sig do realizacji celow ogolnych i szczegotowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych dla danego zakresu wsparcia wskaznikow oraz
o czesci Il — dotyczgcej zgodnosci grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW 2014-2020
»  czesci Il — zawierajgcej wynik oceny zgodnosci z LSR
W przypadku, gdy w czesci I operacja uzyska negatywng oceng, 1l czesci karty oceny nie wypetnia si¢ (nalezy wowczas wypetnic wylgcznie czesé
111 karty oceny).

I.  Ocena czy realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow ogélnych i szczegélowych LSR, przez
osiaganie zaplanowanych dla danego zakresu wsparcia wskaznikéw

Lp. TAK NIE

1.| Realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow ogdlnych i szczegélowych
LSR, przez osiaganie zaplanowanych dla danego zakresu wsparcia wskaznikow [] []

I1. Weryfikacja zgodno$ci grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW 2014-2020Y

Lp. TAK NIE

1.| O powierzenie grantu ubiega si¢ podmiot, ktory spelnia warunki przyznania pomocy

okreslone w PROW na lata 2014-2020

I1l. Weryfikacja odbywa si¢ na podstawie zalgcznika do Wytycznych MRIRW w zakresie
jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych
z realizacjq strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ w ramach
dziatania ,, Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, dotyczqcego weryfikacji
ZGODNOSCI ~ GRANTOBIORCY ~Z  WARUNKAMI  PRZYZNANIA POMOCY
OKRESLONYMI W PROGRAMIE ROZWOJU OBSZRZOW WIEJSKICH NA LATA
2014-2020 [] []

I1l.  Wynik oceny zgodnosci operacji z LSR

AL TAK NIE"

Operacja zgodna z LSR

* zaznaczenie pola ,, NIE” oznacza, ze co najmniej jeden z warunkow wymienionych w czesci I lub 1l karty oceny D D
nie zostat spetniony

Uzasadnienie w przypadku oceny negatywnej:

Imie i nazwisko oceniajacego

Data i podpis
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zatacznik nr 4
Karta oceny spelnienia przez wnioski o powierzenie grantow kryteriow wyboru

I.  Weryfikacja spelnienia kryteriow dostepu

Lp. | Kryteria dostepu TAK NIE

1.| Wnioskowana kwota pomocy miesSci si¢ w limitach obowiazujacych dla danego
zakresu [] ]

2.| Wnioskodawca zapewnia wymagang wysokos$¢ wktadu wlasnego [] []

I1. Weryfikacja spelnienia kryteriéw wyboru

LP.| Kryteria wyboru Przyznana liczba
punktéw

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

SUMA PRZYZNANYCH PUNKTOW

I11. Wynik oceny operacji pod katem spelnienia kryteriow wyboru

AL TAK NIE®

Operacja spelnia kryteria dostepu
* zaznaczenie pola ,, NIE” oznacza, zZe co najmniej jedno z kryteriow wymienionych w czesci I karty oceny nie I:‘ I:‘
zostato spelnione, co stanowi podstawe do zmniejszenia kwoty wsparcia

Operacja osiagnela niezbedne minimum w ocenie pod katem spelnienia kryteriow

wyboru 1 O

* zaznaczenie pola ,, NIE” oznacza, zZe operacja nie osiggneta niezbednego minimum w ocenie w Il czesci karty

Uzasadnienie w przypadku oceny negatywnej:

Imie i nazwisko oceniajacego

Data i podpis
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Lista operacji zgodnych z LSR
Oznaczenie naboru wnioskow:

Zatacznik nr 5

Czy
operacja
Numer Whnioskowana | Czy operacja realizuje cele Czy operacja jest jest zgodna
identyfikacyjny Whnioskowana kwota wsparcia | gtéwne i szczeg6towe LSR zgodna z Programem | zLSR Uwagi
Lp. |Znak sprawy | Wnioskodawcy Whnioskodawca Tytut projektu kwota wsparcia narastajaco [TAK/NIE] [TAK/NIE] [TAK/NIE] dodatkowe
Operacje zgodne z LSR:

SUMA:

Operacje niezgodne z LSR:

SUMA:

Uwaga: na liscie umieszcza sie wytacznie operacje ktdre przeszly wstepng ocene.

13



Lista operacji wybranych i niewybranych
Oznaczenie naboru wnioskéw:

Zatacznik nr 6

Wynik oceny | Czy
pod katem operacja
spetnienia spetnita
Whnioskowana | Czy operacja Czy operacja | kryteriow wymagane Czy operacja miesci sig
Numer Whnioskowana | kwota przeszta ocene | jestzgodna z | wyboru (liczba | minimum Ustalona limicie $rodkow wskazanym w
identyfikacyjny kwota wsparcia wstepng LSR uzyskanych punktow kwota ogtoszeniu o naborze Uwagi
Lp. | Znak sprawy | Wnioskodawcy Whioskodawca | Tytut projektu wsparcia narastajaco | [TAKINIE] [TAKINIE] punktéw) [TAK/NIE] | wsparcia [TAKINIE] dodatkowe
Operacje wybrane
SUMA: SUMA:
Operacije niewybrane:
SUMA: SUMA:
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