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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/11/2022/OWES

Lokalna Grupa Dziatania Partnerstwo Dorzecze Stupi
Krzynia 16, 76 — 248 Debnica Kaszubska

web: www.pds.org.pl
NIP: 839-317-72-53, KRS: 0000508098, REGON: 222183997

Osoba do kontaktu w sprawie zamdwienia: Piotr Pradella,
tel. 533 339 188, e-mail: p.pradella@pds.org.pl

1. Zapytanie ofertowe dotyczace wyboru Wykonawcy prowadzone jest z zastosowaniem zasady

konkurencyjnosci dla zamodwienia realizowanego w ramach projektu pn. , Osrodek Wsparcia
Ekonomii Spotecznej w subregionie stupskim” wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020.

2. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

3. Zamowienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz nie
podlega przepisom ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Zamawiajgcy dokonat podziatu jednego
zamodwienia, na czesci, dla ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania a wartoscig
decydujgcg o wyborze procedury kazdej z czesci zamdwienia, jest tgczna wartos¢ wszystkich czesci
zamowienia.

4. Zapytanie ofertowe bedzie dostepne w Informatorium Zamawiajgcego w Bytowie, na stronie
internetowej Zamawiajgcego www.pds.org.pl oraz na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych oraz wariantowych.

1. W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,0Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w subregionie
stupskim” wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Zamawiajacy zwraca sie
z prosba o przedstawienie oferty na dostarczenie artykutéw biurowych, ktére zostang wykorzystane
podczas spotkan animacyjnych/warsztatéw organizowanych w ramach przedmiotowego projektu.

2. Nazwa i kod przedmiotu zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV): 30190000-7
— Rézny sprzet i artykuty biurowe.

3. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest dostarczenie artykutéw biurowych, ktére zostang
wykorzystane podczas spotkan animacyjnych/warsztatow organizowanych w ramach projektu
,0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w subregionie stupskim”, zgodnie ze specyfikacjg
przedstawiong ponizej:

llos¢

Lp. Przedmiot zamédwienia (szt./op ]

1 Papier POLSPEED, papier 80g/m?, format A4, biato$¢ — CIE 153, 500 arkuszy -
w opakowaniu OP-

Toner BROTHER, TN — 2320 do drukarki BROTHER DCP-L2520DW - oryginat

2 , . 20 szt.
lub réwnowazne
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Wykonawca jest zobowigzany do wykonania catosci zamdéwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych oraz wariantowych.

. Termin dostawy bedzie podany w umowie zawartej pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca.

Miejsce dostawy: Punkt Informacyjny OWES — Kaszubski Inkubator Przedsiebiorczosci,
ul. Podzamcze 34, 77-100 Bytdw.

. Wykonawca realizujgcy zamowienie zobowigzany jest do rzetelnej i terminowej jego realizacji.

Po zrealizowaniu zadania przewidzianego w umowie Wykonawca wystawi fakture VAT, opiewajacg
na kwote wynikajaca z faktycznie dostarczonych artykutéw biurowych. Wszelkie koszty zwigzane
z dostarczeniem artykutdw biurowych do siedziby Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.

Ptatnos¢ wynikajaca z faktury po protokolarnym odbiorze ustugi, zostanie uregulowana przelewem
w ciggu 14 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT, na
rachunek bankowy wskazany na fakturze pod warunkiem obecnosci na koncie projektowym
srodkow finansowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu pfatnosci wynagrodzenia na rzecz
Wykonawcy w razie opdznienia zwigzanego z przekazaniem srodkéw finansowych na realizacje
Projektu.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia Wykonawcy zaliczki na poczet wykonania zamdwienia.

W przypadku stwierdzenia brakéw ilosciowych, wad, niezgodnosci z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego przedmiotu dostawy, Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ artykuty
biurowe zgodne z Umowg w ciggu 3 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiajgcego
informacji o stwierdzonych nieprawidtowosciach.

W przypadku, gdy Wykonawca przekroczy termin, o ktéorym mowa w pkt. 13 Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce o odmowie przyjecia wadliwej dostawy i odesle wadliwe artykuty biurowe
Wykonawcy na jego koszt.

W przypadku, gdy Wykonawca bedzie uchylat sie od usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy z winy Wykonawcy.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania jednego lub kilku punktéw z umowy
Zamawiajgcy ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 5% catkowitego wynagrodzenia
Wykonawcy zawartego w umowie w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe w kazdym terminie bez skutkdw finansowych
w przypadku, gdy zadanie objete umowa nie jest realizowane zgodnie z warunkami umowy lub nie
jest wykonywane w terminie.

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory spetnia tgcznie nastepujgce warunki

udziatu tj.:

a) Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli
Wykonawca wykaze, ze:

— w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat min. 3 ustugi bedgce przedmiotem
zamowienia.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia powyzsze warunki, Wykonawca przedstawi wykaz

zrealizowanych ustug (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego) wraz z referencjami od

ustugodawcow.

b) Posiada zdolnos$¢ ekonomiczng i finansowg — Zamawiajacy nie okresla szczegétowo warunku
w tym zakresie.

c) Dysponuje potencjatem technicznym niezbednym do realizacji zamoéwienia — Zamawiajgcy nie
okresla szczegdétowo warunku w tym zakresie.
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d) Dysponuje osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia — Zamawiajgcy nie okresla szczegdétowo
warunku w tym zakresie.

2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktdry jest powigzany z nim
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzanie osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg polegajgce w
szczegoblnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania, Wykonawca sktada

wraz z ofertg oswiadczenie o braku ww. powigzan (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

3. W toku badania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania do Wykonawcy o
ztozenie wyjasnien w stosunku do ztozonej oferty. Brak odpowiedzi ze strony Wykonawcy
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

4. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia —
nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucony w
postepowaniu.

1. Oferta zostanie odrzucona jesli:
a) nie jest zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia okreslonym w pkt. IlI,
b) Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,
c) nie odpowiada warunkom udziatu, okreslonym w pkt. IV,
d) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
e) Wykonawca jest wykluczony z postepowania,
f) oferta wptyneta po terminie sktadania ofert,
g) jest niezgodna z innymi przepisami.

1. Oferty Wykonawcéw, ktdrzy spetniajg warunki udzialu w postepowaniu zostang ocenione
wg. nastepujacych kryteridw:

Maksymalna ilos¢ punktéw, jakie
Kryterium Znaczenie procentowe kryterium moze otrzymac oferta
za dane kryterium
Cena (C) 70% 70 punktow
Doswiadczenie (D) 30% 30 punktéw

2. Zasady oceny kryterium "Cena" (C).

Bedzie brana pod uwage ,, Cena”, stanowigca tgczng wartos¢ ustugi (kwota ta wskazana bedzie
w Formularzu ofertowym). Oferta najtansza, niepodlegajgca odrzuceniu, otrzyma 70 pkt., oferty
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drozsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw. Punkty za kryterium ,,Cena” bedg obliczone wg
ponizszego wzoru:

Cmin

Cena(C)= x 70 pkt.

Cena badanej oferty

gdzie:

»Cena” C llos¢ punktow, jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena"

Cmin najnizsza cena brutto sposrdd wszystkich waznych i nieodrzuconych
ofert

Cena badanej oferty cena brutto oferty badanej

70 pkt. maksymalna ilos¢ punktéw, jakie moze otrzymac oferta za kryterium

"Cena"

3. Zasady oceny kryterium "Doswiadczenie” (D).
Ocenione bedzie doswiadczenie Wykonawcy w realizacji ustug dostawy artykutéw biurowych
w ciggu ostatnich 3 lat dziatalnosci (jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie).
Kryteria przyznawania punktéw:
a) 4 -6 zrealizowanych ustug — 15 pkt.,
b) 7 i wiecej zrealizowanych ustug — 30 pkt.

4. Ostateczna ocena punktowa oferty.
Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamdwienia temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg liczbe
punktéw w ostatecznej ocenie. Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania to 100. Punkty
beda obliczone za pomocg wzoru:

S=C+D
gdzie:

S = sumaryczna ilos¢ punktéw badanej oferty,
C = liczba punktéw uzyskanych w kryterium cena,
D = liczba punktéw uzyskanych w kryterium doswiadczenie.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu
punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach otrzyma najwiekszg liczbe punktéw.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji ceny z Wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg, w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczy mozliwosci cenowe
Zamawiajgcego.

6. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca nie przystgpi do podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory w
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

7. W przypadku uzyskania przez dwie lub wiecej ofert takiej samej ilosci punktéw, Zamawiajgcy
sposrad tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

8. W sytuacji, gdy dwie lub wiecej ofert otrzyma takg samg ilos¢ punktdéw, przy jednoczesnej tej samej
wartosci cenowej oferty, Zamawiajacy podejmie dodatkowe negocjacje w kwestii ceny,
ze wszystkimi Wykonawcami.
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O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wszystkich Oferentéw,

ktdrzy prawidtowo ztozyli oferte.

10. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

11. Zamawiajacemu przystuguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktdrejkolwiek z ofert.

12. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

[EY

. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zastosowaniem wzoru, stanowigcego Formularz

~

ofertowy, Zatacznik nr 1 i 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz w przypadku potwierdzenia
Swiadczenia ustugi dostawy artykutéw biurowych — referencje od podmiotdw.

w

. Oferta oraz wszystkie zatgczniki powinny by¢ podpisane przez Oferenta lub osoby upowaznione do
reprezentowania Oferenta, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

N

. Stawke za ustuge nalezy poda¢ w walucie polskiej, w kwocie brutto, uwzgledniajgcej wszystkie
podatki.
. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

S,

1. Oferta moze zosta¢ ztozona w jednej z nizej wymienionych form:
a. osobiscie w sekretariacie biura Lokalnej Grupy Dziatania Partnerstwo Dorzecze Stupi,

Krzynia 16, 76-248 Debnica Kaszubska w dni robocze w godzinach: 7.00 — 15.00. Koperta
powinna by¢ odpowiednio oznaczona: Zapytanie ofertowe nr 1/11/2022/OWES,

b. poczty tradycyjng/kurierem, na adres: Lokalna Grupa Dziatania Partnerstwo Dorzecze Stupi,
Krzynia 16, 76-248 Debnica Kaszubska. Koperta powinna by¢ odpowiednio oznaczona: Zapytanie
ofertowe nr 1/11/2022/OWES,

c. poczty elektroniczng na adres e-mail: p.pradella@pds.org.pl

2. Termin ztozenia oferty: do dnia 18.02.2022 r.
3. Zamawiajacy uzna oferte za ztozong jesli wptynie na adres okreslony w pkt 1, ppkt a, b lub c oraz

w terminie wyznaczonym w pkt 2.

[EEN

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyny.
Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem tygodniowego wypowiedzenia.

w N

. Ztozenie oferty w ramach zapytania ofertowego jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych
zasad.

e

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji cenowych z Oferentem.
. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed

(S, ]

uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci
zapytania ofertowego zostanie przekazana Oferentom niezwtocznie w formie elektronicznej
(e-mail), jak réwniez zostanie opublikowana na stronach internetowych: www.pds.org.pl
i https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Jezeli wprowadzone zmiany lub
uzupetnienia tresci zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy
przedtuzy termin sktadania ofert.

. W sytuacji wystgpienia zmiany parametru wskazanego przez Zamawiajgcego, a majgcego wptyw na

()]

wartos¢ oferty przed podpisaniem umowy znajdzie on swe odzwierciedlenie w stosownych zapisach
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przedtozonej do podpisu Wykonawcy umowy. W przypadku zmiany po podpisaniu umowy, zmiana
taka bedzie przedmiotem stosownego aneksu.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmiany warunkéw umowy zawartej w wyniku
rozstrzygniecia zapytania ofertowego, w wyniku zmian w akredytacji, projekcie, zmian w
wytycznych, informacji uzyskanych w wyniku ewaluacji dziatan i innych przestanek, ktére wptyna
korzystnie na realizacje projektu.

8. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty,
za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stownie.

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie zasady
konkurencyjnosci zamdwien publicznych uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50%
wartosci zamowienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z Wykonawcg, w okresie 3 lat od
udzielenia zamdwienia podstawowego, w przypadku zwiekszenia zapotrzebowania na ustuge
bedacg trescig niniejszego zapytania.

1. Termin zwigzania ofertg wynosi: 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert okreslonego w
ramach Zapytania Ofertowego.

Data ogtoszenia: 10.02.2022 r.
Zataczniki:

1. Formularz ofertowy do zapytania ofertowego nr 1/11/2022/OWES
2. Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 1/11/2022/OWES
3. Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 2/11/2022/OWES
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