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Material opracowany przez Biuro LGD PDS
Instytucja Zarzagdzajaca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju WSsi
~Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”.
Materiaty wspotfinansowany ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach poddziatania 19.4 Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.




Spoteczni Aktywni — edycja Il

DOFINANSOWANIE: 18 460,00 zt



REALIZACJA INICJATYWY

1. Harmonogram:

Inicjatywa powinna byc realizowana zgodnie z harmonogramem
przedstawionym we wniosku, lecz nie pézniej niz do dnia 30
czerwca 2021 .

W przypadku zmian w harmonogramie nalezy poinformowac biuro
LGD PDS, gdyz informacje o realizowanych inicjatywach zostang
rozpowszechnione, a pracownik biura LGD PDS moze wzig¢ udziat
w wybranych wydarzeniach.
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REALIZACJA INICJATYWY

2. Dokumenty wystawione na Lokalng Grupe Dziatania Partnerstwo
Dorzecze Stupi

Nabywcg / zleceniodawcg we wszystkich dokumentach ksiegowych
dotyczacych srodkdw pochodzacych z dotacji jest LGD PDS.
Muszg zatem by¢ wystawione na dane:

LOKALNA GRUPA DZIAtANIA PARTNERSTWO DORZECZE StUPI
Krzynia 16, 76-248 Debnica Kaszubska
NIP 839-317-72-53
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REALIZACJA INICJATYWY

3. Faktury

Faktury dotyczg zakupionych towarow i ustug, jesli dostawca/
wykonawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza.

Preferowane faktury przelewowe.

Wiekszosc¢ sklepow stosuje dwuetapowosc zakupow, najpierw przez
wystawienie tzw. faktury proforma. Jest to dokument na podstawie
ktorego LGD moze dokonac ptatnosci, po czym sklep wydaje towar.
Kolejnym krokiem jest uzyskanie przez wnioskodawce faktury
wiasciwej (po zrealizowaniu ptatnosci przez LGD na podst.
proformy). Nieprzedstawienie faktury wtasciwej do rozliczenia
skutkuje uznaniem kosztu za niekwalifikowalny i zwrotem przez

. Wpigskodawce wyptaconych przez LGD srodkow.
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REALIZACJA INICJATYWY

4. Umowy

Jesli wykonawca ustugi, np. trener warsztatow, nie prowadzi
dziatalnosci, nalezy podpisa¢ umowe zlecenie. Stronami takiej
umowy sg LGD PDS oraz wykonawca ustugi. Nalezy zgtosic
zapotrzebowanie przygotowania umowy w biurze LGD PDS
odpowiednio wczesnie;j.

Kwoty podane we wnioskach sg kwotami brutto, wiec jesli np.
wynagrodzenie trenera wpisane jest w kwocie 1000,00 zf, oznacza
to, ze po optaceniu niezbednych sktadek ZUS i US, trener ten
dostanie na reke ok. 750 zt (wysokos¢ wynagrodzenia netto jest
zalezna od wielu czynnikow — nalezy skonsultowac z pracownikiem
LGD)
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REALIZACJA INICJATYWY

5. Dokumenty ksiegowe

Wszystkie dokumenty ksiegowe: umowy, rachunki, faktury
proforma, faktury witasciwe itd. nalezy przekazywac

niezwtfocznie do biura LGD PDS w Krzyni lub Bytowie.

Obcigzenia finansowe wynikajgce z powodu niedostarczenia przez
Beneficjenta dokumentow ksiegowych i tym samym
uniemozliwienia LGD PDS pokrywania naleznosci wynikajgcych

z faktur zostang pokryte przez Beneficjenta.

WWW.PDS.ORG.PL

uuuuuuuuuuuuu



SPRAWOZDANIE

Rozliczenie inicjatywy nastepuje po ztozeniu sprawozdania (w wersji
elektronicznej i po sprawdzeniu przez Biuro, wydrukowanej,
podpisanej przez te same osoby, ktére podpisaty umowe, wraz
zatgcznikami) w terminie najpozniej 21 dni po zakonczeniu
inicjatywy —tj. z ostatniego zaplanowanego w harmonogramie
dziatania.

Wzor sprawozdania:
http://pds.org.pl/iniciatywy-lgd/spoleczni-aktywni.html
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SPRAWOZDANIE

W sprawozdaniu Beneficjent rozlicza sie z dokumentéw ksiegowych
zwigzanych z realizacjg inicjatywy oraz osiggniecia celow

i rezultatow zaktadanych we Wniosku o przyznanie dotacji,

CO 0zhacza, ze nalezy zatgczac do niego dokumenty ksiegowe
(dostarczane na biezgco i niezwtocznie do biura LGD PDS),

oraz dokumenty potwierdzajgce osiggniecie tychze celow i
rezultatow, np. listy obecnosci, zdjecia, programy zajec, notatki z
realizacji inicjatywy, itd.
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Zataczniki do sprawozdania ze zrealizowanej inicjatywy

©

Informatyczny nosnik danych (CD/pendrive/inny: .....cccoceevveneneee. ) z dokumentacja
zdjeciowq ze zrealizowanej inicjatywy

Oswiadczenie wnioskodawcy do dysponowania zdjeciami na potrzeby LGD PDS

Dokumenty ksiegowe, np. faktury, rachunki

Listy obecnosci uczestnikdw szkolen, wydarzen itp.

Program zadania, np. scenariusz imprezy, wydarzenia, program szkolenia, konferencji itp.

Materiaty i prezentacje stanowigce podstawe szkolen, konferencji, itp.

Dokumenty potwierdzajagce przeprowadzenie dziatan promocyjnych (np. zdjecia
materiatdw promocyjnych oznaczonych znakami PROW 2014-2020, wydruki ze stron
internetowych, kopie artykutdw w prasie lokalnej itp.)

N

Inne: ...np. dokumenty potwierdzajgce osiggniecie celu i rezultatdow, np. prezentacje,
raporty, ankiety monitorujgce itd.......coccevvueiicei i

Oswiadczenia i zgody uczestnikdw inicjatywy oraz osob reprezentujacych Wnioskodawce
na przetwarzanie danych osobowych wedtug wzoru LGD PDS



PROMOCIJA INICIATYWY

Promocja jest elementem obowigzkowym kazdej podejmowanej inicjatywy,

a jej niezbednym elementem jest informowanie o pochodzeniu srodkow, dzieki
ktorym inicjatywa jest realizowana, tj. o pochodzeniu srodkéw z budzetu Lokalnej
Grupy Dziatania Partnerstwo Dorzecze Stupi, ktora wdraza Lokalng Strategie

Rozwoju ze srodkow Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.
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PROMOCIJA INICIATYWY

Nalezy stosowac oznakowanie wszelkiego rodzaju wydrukow, gadzetow oraz
innych materiatow informacyjno-promocyjnych informacjami oraz logotypami

wymaganymi przez Ksiege Wizualizacji Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na

lata 2014 — 2020

CO TO OZNACZA?

Wszystkie publikacje za posrednictwem prasy, mediow spotecznosciowych, radia
itd., materiaty promocyjne (np. kubki) lub informacyjne (np. plakaty i ulotki),
muszg OBLIGATORYJNIE byc¢ opatrzone w odpowiednie logotypy i slogany.

Zalecamy kontakt w tej sprawie z pracownikiem biura LGD.
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ZMIANY W UMOWIE

Przewiduje sie mozliwos¢ wprowadzania zmian w realizacji inicjatywy, tj. zmiany
we Whniosku o przyznanie pomocy na realizacje inicjatywy po wczesniejszym
ustaleniu pisemnej (np. poprzez e-mail) akceptacji tych zmian przez obie strony

Umowy, za wyjatkiem zmiany celu.

wwwwwwwww

)
ﬁ . WWW.PDS.ORG.PL



DODATKOWE INFORMACIE

Wszelkie dokumenty ksiegowe oraz sprawozdania nalezy dostarcza¢ do biura LDG

PDS w Krzyni lub w Bytowie.

Dokumenty do optacenia nalezy niezwtocznie przekazywac skanem na adres:

s.wyrzykowska@pds.org.pl

UWAGA: faktura proforma NIE JEST FAKTURA WtASCIWA! Pozwala jedynie
dokonacd ptatnos¢, aby sklep wydat zamoéwiony towar. Beneficjent musi

przedstawi¢ dodatkowo fakture wtasciwg. Brak faktury wtasciwej = zwrot dotacji.
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Masz pytanie?

Sylwia Wyrzykowska
s.wyrzykowska@pds.org.pl
Tel. 59 81 32 200
Biuro LGD PDS w Krzyni
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