Zatacznik nr 1 do uchwaty Zarzadu nr 02/VIl/2018 z dnia 19.07.2018r.
Karta weryfikacji wniosku o rozliczenie/sprawozdania z realizacji grantu

Weryfikacji dokonujemy w oparciu o zapisy umowy (oryginat podpisany przez Grantobiorce i LGD PDS wraz z aneksami) oraz w oparciu 0 ztozony przez
Grantobiorce wniosek o rozliczenie/sprawozdanie z realizacji grantu wraz z zataczonymi do niego dokumentami.

Znak sprawy:
Whioskodawca:

Tytut projektu:

Weryfikujacy:
Sprawdzajacy:

1. Zlozenie sprawozdania/wniosku o rozliczenie zadania:

Weryfikujacy Sprawdzajac

TAK NIE ND | DOWEZW. | TAK NIE ND DO WEZW.

1.1. w formie papierowej

1.2. w formie elektronicznej (w systemie Igd.witkac.pl)

2. Kompletno$¢ sprawozdania/wniosku o rozliczenie zadania:

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK | NIE ND DO TAK | NIE ND DO
WEZW WEZW

2.1. Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej — kopie

2.2. Dowody zaptaty

2.3. Umowy zawarte z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedacq
podstawg wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej, jesli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej
fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej, odnosi sie do uméw
zawartych przez Grantobiorce lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow
kwalifikowalnych — kopie

2.4. Prawomocna decyzja o pozwoleniu na budowe lub prawomocne pozwolenie
wodnoprawne — kopia*

2.5. Zawiadomienie wtasciwego organu o zakonczeniu budowy ztozone co najmniej 21

dni przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki

wynika z przepiséw prawa budowlanego lub wtadciwy organ natozyt taki obowigzek —

kopia wraz z:

- o$wiadczeniem Grantobiorcy, ze w ciggu 21 dni od dnia zgtoszenia zakofczenia robét
wiasciwy organ nie wni6st sprzeciwu — oryginat lub

- potwierdzeniem wiasciwego organu, Zze nie wniost sprzeciwu wobec zgtoszonego
zamiaru zakonczenia robét — kopia*

2.6. Protokét odbioru rob6t / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji
oprogramowania lub Oswiadczenie Grantobiorcy o poprawnym wykonaniu ww.
czynnosci z udziatem $rodkéw wiasnych — oryginat lub kopia*

2.7. Kosztorys réznicowy — oryginat lub kopia*

2.8. Interpretacja indywidualna wydana przez organ upowazniony (w przypadku, gdy
Grantobiorca ztozyt do wniosku o powierzenie grantu o$wiadczenie o kwalifikowalnoSci
VAT oraz wykazat w kosztach kwalifikowalnych VAT — dotyczy wytacznie podmiotow
bedacych czynnymi podatnikami podatku VAT figurujacych w bazie podatnikéw podatku
VAT Ministerstwa Finansow https://ppuslugi.mf.gov.pl/ /#1) — oryginat lub kopia*

2.9. Wycena okreslajaca warto$¢ rynkowa zakupionego uzywanego sprzetu lub warto$¢
wktadu niepienieznego w postaci udostepnienia nieruchomo$ci — oryginat lub kopia*

2.10. Zaswiadczenia, decyzje, opinie, pozwolenia lub licencje w odniesieniu do
realizowanego zakresu rzeczowego, jezeli sg wymagane przepisami prawa krajowego —
oryginat lub kopia*

2.11. Karta wktadu rzeczowego w formie nieodptatnej, w tym: wartos¢ towaréw, gruntu
lub nieruchomosci, wartos¢ pracy (ustug oraz robét budowlanych $wiadczonych
nieodptatnie) — oryginat (formularz udostepniony przez LGD PDS)

2.12. Petnomocnictwo - oryginat lub kopia*

2.13. Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego Grantobiorcy lub jego
petnomocnika lub cesjonariusza prowadzonego przez bank lub spéidzielczg kase
oszczedno$ciowo — kredytowa, na ktdry majg by¢ przekazane $rodki finansowe —
oryginat lub kopia*



https://ppuslugi.mf.gov.pl/_/#1

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAK

NIE ND

WEZW

TAK

NIE ND DO
WEZW

2.14. Umowa cesji wierzytelnosci - oryginat lub kopia*

2.15. Dokumenty potwierdzajace konkurencyjny wybor wykonawcy - kopia*

2.16. Lista obecnosci uczestnikéw szkolenia / warsztatu / przedsiewziecia
edukacyjnego / imprezy (kulturainej / promocyjnej / rekreacyjnej / sportowej) lub
dziennik zaje¢ w przypadku w przypadku zaje¢ dla dzieci — oryginat - je$li dotyczy

2.17. Lista 0s6b nagrodzonych w ramach przedsiewzigcia edukacyjnego / imprezy
(kulturalnej / promocyjnej / rekreacyjnej / sportowej) — oryginat — jedli dotyczy

2.18. Dokumenty zwigzane z realizacjg szkolenia / warsztatu / przedsigwzigcia
edukacyjnego / imprezy (kulturalnej / promocyjnej / rekreacyjnej / sportowej) takie jak
np. program, harmonogram zaje¢, regulamin, itp. — oryginat — je$li dotyczy

2.19.Umowa dotacj, jesli zadanie jest wspoffinansowane ze $rodkéw Jednostki Sektora
Finanséw Publicznych

2.20.Umowa pozyczki, jesli zadanie jest prefinansowane ze $rodkow pozyczki
udzielonej przez Jednostke Sektora Finanséw Publicznych

3. Weryfikacja realizacji zadania na podstawie sprawozdania/wniosku o rozliczenie zadnia

Weryfikujacy

Sprawdzajac

TAK

NIE | ND

TAK

NIE | ND DO
WEZW.

3.1. Czy Grantobiorca zrealizowat cele i wskazniki zadania, ktérego zakres rzeczowy i
finansowy zostat okreslony w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji.

Cel operacji nalezy uznac za osiggniety o ile zostaty osiggnigte wartosci wskaznikow
okreslone we wniosku o powierzenie grantu i w umowie w umowie. Sprawdzenia nalezy
dokona¢ w oparciu o wartosci docelowe wskaznikow realizacji celu wskazanych w
umowie i warto$ci wskaznikdw osiggnietych w wyniku realizacji operacji wpisanych w
sprawozdaniu/wniosek o rozliczenie grantu oraz we wniosku o powierzenie grantu (o ile
zapisy wniosku i umowy sie réznig). Nalezy zweryfikowac czy zatgczono dokumenty
potwierdzajgce realizacje wskaznikow, np. listy obecnosci, fotografie z realizacji zadania,
porozumienia o wspéipracy (dokumenty opcjonalne, wzywamy do uzupetnienia, ale
kluczowe sq zapisy w sprawozdaniu).

3.2. Czy zrealizowany zakres rzeczowy zadania podany w zestawieniu rzeczowo-
finansowym z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w
zestawieniu rzeczowo-finansowym zataczonym do umowy.

Nalezy sprawdzic¢, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa dla zadania.
Nalezy szczegotowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz sprawdzic, czy nie zawiera
kosztow niekwalifikowalnych. W szczegdlnodci podczas weryfikacji nalezy mie¢ na
uwadze postanowienia umowy, dotyczace konieczno$ci zmiany umowy w przypadku
zmian w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym zatacznik do
umowy, zwigzanych, np. ze zmniejszeniem lub zwigkszeniem zakresu lub warto$ci
zadan lub zmiang zakresu rzeczowego zadarn w zestawieniu rzeczowo - finansowym,
uwzgledniajac ze projekt grantowy nie moze byc realizowany w zakresie, o ktérym
mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lub w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia. Czy przedstawione faktury
lub dokumenty o rownowaznej wartoSci dowodowej odnoszg sig do wiasciwych pozycji
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji zadania. Nalezy zweryfikowac czy ilosci
i parametry elementéw zakupionych w ramach zadania (np. sprzetu, wyposazenia,
infrastruktury, itp.) sq zgodne z deklarowanymi we wniosku o dofinansowanie —
dokumenty nalezy zweryfikowac w oparciu o zapisy faktur, a o ile ich tre$¢ nie jest
jednoznaczna inne dokumenty takie jak np. zapytanie, zamowienie, specyfikacja faktury
od dostawcy, itp.

W przypadku inwestycji nalezy zweryfikowac zgodnos$¢ wykonanego zakresu prac z
dokumentami zatqczonymi do wniosku (kosztorys inwestorski) oraz o$wiadczenia
Grantobiorcy o braku zmian w stosunku do kosztorysu inwestorskiego stanowigcego
zatgcznik do wniosku. W przypadku roznic nalezy zweryfikowac w oparciu o kosztorys
réznicowy oraz pozostate dokumenty z realizacji operacji (projekt techniczny, protokoty,
dziennik budowy, itp.)

3.3. Czy Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji mogq zosta¢ uznane za osiggniete
pomimo niezrealizowania w cato$ci zakresu rzeczowo—finansowego zadania.




Weryfikujacy Sprawdzajac

TAK NIE | ND DO TAK NIE | ND DO
WEZW. WEZW.

3.4. Czy Grantobiorca udokumentowat wykonanie zakresu rzeczowego operacji zgodnie
z zestawieniem rzeczowo — finansowym.

Wykonanie zakresu nalezy zweryfikowac w oparciu o wykaz faktur lub dokumentow o
rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych koszty Grantobiorcy zwigzane z
realizacjq zadania i przechowywanie dokumentow potwierdzajacych realizacje operacji
Nalezy sprawdzic, czy wszystkie przedstawione do refundacji wydatki ujete we wniosku
0 pfatnos¢ (zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji oraz wykazie faktur)
zostaty prawidfowo udokumentowane poprzez przedstawienie faktur lub dokumentow o
rownowaznej warto$ci dowodowej oraz dowodow zaptaty w wysokosci nie wyzszej niz
suma kosztow kwalifikowalnych wykazana dla operacji w zestawieniu rzeczowo-
finansowym, z uwzglednieniem § 29 ust. 4a rozporzgdzenia).

3.5. Czy przedstawione faktury lub dokumenty o rwnowaznej warto$ci dowodowej
zostaly optacone w catosci?

3.6. Czy przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej sq
zgodne z wykazem faktur lub dokumentami o réwnowaznej wartosci dowodowe;j?

3.7. Czy warto$¢ zadania wyniosta co najmniej 5 tys. zt. oraz nie przekroczyta 50 tys.
zt?

3.8. Czy wnioskodawca nie finansowat zadania z innych $rodkéw publicznych (z
wyjatkiem $rodkéw wiasnych jednostek sektora finanséw publicznych i organizacji
pozarzadowych, o ile koszty kwalifikowalne nie sg wspétfinansowane z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spojnosci lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu
finansowego?

Nalezy zweryfikowac czy na podstawie opisu faktur i dokumentéw o réwnowaznej
warto$ci dowodowej nie wynika fakt wspétfinansowania zadania z innych $rodkéw
publicznych, w tym w szczegdinosci z funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci lub
jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu finansowego. W przypadku stwierdzenia
wspotfinansowania zadania ze srodkéw publicznych pochodzacych ze $rodkéw
wrasnych jednostek sektora finansow publicznych, nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o
dokumenty dotyczace dofinansowania zadania (rozliczenia $rodkéw pozyskanych na
realizacje, a jesli dotacja na wspéffinansowanie zadania nie zostata rozliczona na
podstawie umowy dofinansowania) czy nie doszto do podwdjnego finansowania
kosztow kwalifikowalnych objetych projektem.

3.9. Czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty
okre$lonej w umowie?

3.10. Czy z zalaczonej do wniosku dokumentacji jednoznacznie wynika, iz zadanie
zostato zrealizowane w terminach okreslonych w umowie, a poniesienie przez
Grantobiorce kosztow kwalifikowalnych, w tym dokonanie pfatno$ci za zrealizowane
zadania przez Grantobiorcow, nie nastapito pozniej niz do dnia zakoriczenia zadania.

Nalezy sprawdzic, czy koszty kwalifikowalne (granty) nie zostaty poniesione przed dniem,
w ktérym zostata zawarta umowa o powierzenie grantu oraz czy dokumenty zwigzane z
realizacjg zadania potwierdzajg prawidtowy termin realizacji zadania (nalezy sprawdzi¢
czy z innych dokumentéw ztozonych wraz z wnioskiem nie wynika, Ze rozpoczecie
realizacji operacji nastapito przed zawarciem umowy o powierzenie grantu, a w
przypadku kosztéw ogdlinych przed dniem 01.01.2014r.)

3.11. Czy Grantobiorca spetnia warunki okreslone w § 3 ust. 1 rozporzadzenia oraz nie
wykonuje dziatalno$ci gospodarcze;.

Nalezy sprawdzic, czy Grantobiorca spetnia warunki, o ktorych mowa w § 3 ust. 1
rozporzadzenia oraz nie wykonuje dziatalnosci gospodarczeyj.

Par. 3 ust. 1 rozporzadzenia:

§ 3. 1. O pomoc moze ubiegac sie podmiot bedacy:

()

2) osobg prawna, z wytaczeniem wojewddztwa, jezeli siedziba tej osoby lub jej oddziatu
znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR, albo

3) jednostkg organizacyjng nieposiadajgcq osobowosci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolno$c prawnag, jezeli siedziba tej jednostki lub jej oddziatu znajduje sie na
obszarze wiejskim objetym LSR.”

Weryfikacji dokonujemy na podstawie KRS.

3.12. Czy inwestycje trwale zwigzane z nieruchomoscig sq realizowane na
nieruchomosci bedacej wtasnoscig lub wspétwtasnoscig Grantobiorcy lub Grantobiorca
posiada prawo dysponowania nieruchomo$cia na cele okreslone we wniosku o
powierzenie grantu.

Nalezy sprawdzi¢ czy Grantobiorca posiada prawo do dysponowania nieruchomo$cig
o najmniej przez okres realizacji operacji oraz okres podlegania zobowigzaniu do




Weryfikujacy Sprawdzajac

TAK NIE | ND DO TAK NIE | ND DO
WEZW. WEZW.

zapewnienia trwafosci operacji zgodnie z art. 71 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

3.13. Czy Grantobiorca uzyskat wymagane odrebnymi przepisami oraz postanowieniami
umowy: opinie, zadwiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwigzane z
realizacjq zadania?

W przypadku projektéw inwestycyjnych, dla ktorych nie zataczono zadnych dokumentow
typu pozwolenia lub decyzje zwigzane z realizacjq zadania (np. zgtoszenie robdt, itp.)
nalezy wezwac Grantobiorce do dostarczenia zaswiadczenia wiasciwego organu o braku
konieczno$ci zgtaszania robot budowlanych lub uzyskiwania pozwolenia na budowe czy
innych opinii, uzgodnieri lub decyzji.

3.14. Czy Grantobiorca zamontowat i uruchomit nabyte maszyny, urzadzenia,
infrastrukture techniczna, w tym wyposazenie.

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie zataczonych do wniosku dokumentéw czy
Whioskodawca zamontowat i uruchomit nabyte maszyny, urzadzenia, infrastrukture
techniczng, w tym wyposazenie, takich jak: zdjecia, protokofy odbioru robdt, pozwolenia
na uzytkowanie, itp.

3.15. Czy Grantobiorca informuje i rozpowszechnia informacje o pomocy otrzymanej z
EFRROW, zgodnie z przepisami Zatacznika Il do rozporzadzenia 808/2014, opisanymi
w Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020.

Nalezy  zweryfikowa¢ zalagczone do  wniosku dokumenty — potwierdzajgce
upowszechnianie przez Grantobiorce informacji o otrzymanej pomocy zgodnie z
zasadami wizualizacji (takie jak materiaty informacyjne), w tym nalezy zweryfikowac czy
Grantobiorca posiada wiasng strone internetowq oraz czy informuje za posrednictwem
tej strony o otrzymanej pomocy od dnia podpisania umowy o powierzenie grantu.

Nalezy tez zweryfikowac sposdb oznaczania inwestycji powstatych i Srodkow trwatych
zakupionych w ramach realizacji zadania, ktére powinny by¢ oznaczone w sposéb
zapewniajacy widoczno$¢ tych oznaczen.

3.16. Czy Grantobiorca zrealizowat zadanie zgodnie z Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. 0
ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000)?

Nalezy zweryfikowac czy Grantobiorca dofaczyt do sprawozdania/wniosku o rozliczenie
zadania dokumenty zwigzane z zapisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. RODO) zamieszczonych na
stronie internetowej LGD PDS, w tym:

- 0$wiadczenia dot. przetwarzania danych osobowych osoby fizycznej wystepujacej w
poddziataniu 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spofeczno$c” objetym Programem PROW na lata 2014-
2020

- 0$wiadczenia dot. przetwarzania danych osobowych osoby fizycznej wystepujacej w
poddziataniu 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spofeczno$c” objetym Programem PROW na lata 2014-
2020, jako osoby $wiadczacej lub udostepniajacej wkiad rzeczowy

- 0$wiadczenia dot. przetwarzania danych osobowych osoby fizycznej wystepujacej w
poddziataniu 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spofeczno$c” objetym Programem PROW na lata 2014-
2020, jako uczestnika szkolenia/warsztatéw w zakresie operacji dot. ,Wzmocnienia
kapitatu spotecznego, w tym podnoszenie wiedzy spotecznej, lokalnej w zakresie
ochrony $rodowiska, zmian klimatycznych, innowacyjnosci”.

3.16. Czy Grantobiorca przekazat oraz udostepnit LGD dane zwigzane z operacjg, w
terminie wynikajacym z wezwania do przekazania tych danych?

3.18. Czy w ramach projektu zrealizowano ptatnosci w formie bezgotowkowej dot.
transakgiji ktorych warto$¢ przekracza 1000 zt?

3.19. Czy kwota wszystkich dotychczasowych grantéw nie przekroczyta limitu
100 tys. zt?

3.20. Czy Grantobiorca dokonat wyboru wykonawcéw w trybie konkurencyjnym?

3.21. Czy Grantobiorca gwarantuje niekomercyjne wykorzystanie zakupionych w
wyniku realizacji operacji materiatow i sprzetéw oraz nieoptatne uzyczanie
wyremontowanych w wyniku operacji nieruchomosci w okresie trwatosci projektu?

Uwagi:


http://pds.org.pl/wp-content/uploads/2018/07/RODO_klauzule_19.2.pdf
http://pds.org.pl/wp-content/uploads/2018/07/RODO_klauzule_19.2.pdf
http://pds.org.pl/wp-content/uploads/2018/07/RODO_klauzule_19.2.pdf
http://pds.org.pl/wp-content/uploads/2018/07/RODO_klauzule_19.2.pdf
http://pds.org.pl/wp-content/uploads/2018/07/RODO_klauzule_DO-KARTY-WKLADU-RZECZOWEGO_19.2.pdf
http://pds.org.pl/wp-content/uploads/2018/07/RODO_klauzule_DO-KARTY-WKLADU-RZECZOWEGO_19.2.pdf
http://pds.org.pl/wp-content/uploads/2018/07/RODO_klauzule_DO-KARTY-WKLADU-RZECZOWEGO_19.2.pdf
http://pds.org.pl/wp-content/uploads/2018/07/RODO_klauzule_DO-KARTY-WKLADU-RZECZOWEGO_19.2.pdf
http://pds.org.pl/wp-content/uploads/2018/07/RODO_klauzule_DO-LISTY-OBECNOSCI-19.2.pdf
http://pds.org.pl/wp-content/uploads/2018/07/RODO_klauzule_DO-LISTY-OBECNOSCI-19.2.pdf
http://pds.org.pl/wp-content/uploads/2018/07/RODO_klauzule_DO-LISTY-OBECNOSCI-19.2.pdf
http://pds.org.pl/wp-content/uploads/2018/07/RODO_klauzule_DO-LISTY-OBECNOSCI-19.2.pdf
http://pds.org.pl/wp-content/uploads/2018/07/RODO_klauzule_DO-LISTY-OBECNOSCI-19.2.pdf
http://pds.org.pl/wp-content/uploads/2018/07/RODO_klauzule_DO-LISTY-OBECNOSCI-19.2.pdf

Sprawdzajacy:
Weryfikujacy:



